Constituicao

JUCEES  Simplifica

JUNTA COMERCIAL Es
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO



COOPERATIVA

CONSTITUCAO

No site do Simplifica/ES, clicar inicialmente em “Abertura de Empresa”:

e Eventos Integrados

Abertura de Alteracao de e
] Baixa de Empresa
Empresa Empresa

Transformacgac /
Alteracdo de MEI
MNatureza Juridica

Fusao/Cisao/
Incorporacao

Escolher a opgdo “Abertura de Matriz”, por se tratar de uma abertura de empresa.

ﬁ »  Abertura de Empresa

Abertura de Empresa

Selecione uma das opgoes abaixo

)Abeftura de Matriz >

Abertura com Absorcéo de Parte Cindida ?
Abertura de uma Filial no Brasil >
Abertura de uma Filial em outro Pais >
Nacionalizacéio b

Para a opc¢do de entidade de registro, escolher Junta Comercial. Dessa forma, o processo
tera sua analise direcionada a JUCEES.



Matriz - Abertura

Escolha sua entidade de registro”

() cartorio (@) JuntaComercial () 0AB () RFB

Esse processo sera utilizado somente para atualizacao de dados cadastrais na Receita Federal do

Brasil?'

() sim (@) Nao

Lembrar de marcar “Nao” para a atualizagao de dados para a RFB. O processo devera
tramitar pelos demais drgaos.

Escolher o municipio da matriz, sua natureza juridica e clicar em “avancar”.

Identificacao da Matriz

Municipio”

‘ Selecione V‘

Escolha a nova natureza juridica da sua empresa na lista abaixo”

‘ Cooperativa

AVANGAR >

A Resolugdo N2 61 do CGSIM, no que diz respeito a possibilidade do solicitante ndo aguardar
pela analise das Consultas Prévias, passa a ser atendida da seguinte forma no sistema: apds o
preenchimento do primeiro passo da Consulta Prévia, sera apresentada a tela com as
orientagdes sobre os cendrios possiveis e a op¢do para aguardar a analise ou prosseguir sem
aguardar as respostas das analises.



Matriz - Abertura

Atencao Antes de iniciar o preenchimento dos dados especificos da consulta previa. e importante saber que o
municipic £ 3 entidade de registros ndo estao com a anédlise de consulta prévia de forma instantanea
conforme previsto na Resolucao 61 de CGSIM. De acorde com a reselucao supracitada, o solicitante tem a opgao de
podendo. assim, gerar o DBE e dar

prosseguir com o processe sem a conclusdo da analise da consulta previa.
entrada na entidade de reqistro
Contudo. ressaltamaos que:

1- O tempo medic de resposta do orgac £ de 10 horas e 44 minutos.

2 - Caso a pesquisa previa de viabilidade locacional seja indeferida antes do protocolo na entidade de registro, o
solicitante podera optar em continuar o processo ou reaproveita-lo

[¥%)

- Cazo a viabilidade locacional seja indeferida e o solicitante optar em continuar o processo, a empresa nao
pedera funcicnar no endereco indicade. sendo necessaria a realizacao de um nove processo de alteragao cadastral
na entidade de registro. com pagamento de nova taxa

4 - Caso a viabilidade de nome nao seja deferida no momento do protecole. o beneficio do deferimente automatico
para os processos de constituicdo de empresario individual (213-5), LTDA (206-2) € EIREL! (230-5) nao sera aplicada

5 - Caso a viabilidade de nome seja indeferida antes ou apds o protocolo ¢ processo sera colocado em exigencia

Como deseja proceder?”
® Quero aguardar a analise da Consulta Prévia

) Quero prosseguir com o processo sem aguardar a analise da Consulta Prévia e estou ciente dz necessidade de
realizar novo processo. caso a consulta previa seja indeferida & declaro, sob as penas da lei que atenderei acs

requisitos legais exigidos pelo Estado e pelo Municipic
< VOLTAR AVANCAR 2

Independentemente da resposta, em seguida, preencher o CPF e demais dados do solicitante.
O nome é puxado automaticamente, utilizando a base da Receita Federal. Informar se ele é ou
ndo contador.

DADOS DO SOLICITANTE
CPF* Nome*
Contador?*
Sim @ Nao
DDD:* Telefone:” Ramal: E-mail:*

Informar se a empresa é uma ESC (empresa simples de crédito), escolher o porte, verificar se a
empresa possui autorizagao de utilizacdo do nome. Nesse caso, uma empresa ja existente cede
um nome ja utilizado, mediante autorizacdo documentada e informar se o capital social da
empresa é resultado de empresa cindida. Apds isso, clicar em “avancar”.



Enquadramento’

O ME (Microempresa) O EPP (Empresa de Pequeno Porte) © Demais

Possui autorizacdo para utilizar o nome empresarial?”
() sim (@) Nao
0 Capital Social da empresa é resultado de empresa cindida?”

() sim (@ Nao
{ VOLTAR AVANCAR >

Informar se Deseja utilizar o CNPJ da empresa como nome empresarial, conforme resolugao 61
da CGSIM.

Matriz - Abertura

Denominacao / Firma social pretendida

Veja as regras de composicdo de nome clicando aqui

Deseja utilizar o CNPJ da empresa como nome empresarial, conforme a resolucdo 61 da CGSIM?”
() sim (@) Nao

Ou denominacgdo:

Como sera definida a razéo social pretendida?”
Firma @ Denominacao

Razdo Social”

‘ CONSTITUICAO COOPERATIVA

VERIFICAR DISPONIBILIDADE

D Declaro que o nome empresarial pretendido esta de acordo com as regras de composicao
de nome empresarial para a natureza juridica da empresa previstas na IN 81 do DREI. Estou
ciente que a nao adogao das normas de composicao de nome empresarial previstas na IN 81

do DREI podera levar ao indeferido do processo.




”

Apds isso, clicar em “Verificar Disponibilidade”:

Como sera definida a razao social pretendida?”
Firma @ Denominacao

Razao Social”

‘ CONSTITUICAO COOPERATIVA

VERIFICAR DISPONIBILIDADE

Declaro que o nome empresarial pretendido esta de acordo com as regras de composicao
de nome empresarial para a natureza juridica da empresa previstas na IN 81 do DREI. Estou

ciente que a nao adog¢ao das normas de composicao de nome empresarial previstas na IN 81

do DREI podera levar ao indeferido do processo.

< VOLTAR
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Com o resultado que esta disponivel, clicar em “Quero utilizar o nome”:

Razao Social Disponivel

A razao social informada esta disponivel:

Deseja utilizar esse nome como principal?

p

Nao querousar Quero utilizar nome ‘

AVANGAR

>




Preencher os dados de endere¢o; marcando “Urbana” para a natureza do imdvel, sera
possivel informar a indicagdo fiscal ou inscrigdo imobiliaria, fornecida pelo municipio.

Natureza do Imoével”

O Rural @ Urbana O Sem Regularizacao

Inscric&o Imobiliaria

Informando “Rural” para natureza do imovel, sera possivel informar a inscrigdo rural,
fornecida pelo municipio.

Natureza do Imével”

@ Rural O Urbana O Sem Regularizacéo

Inscricao Rural

Informando “Sem Regulariza¢gdo”, ndo ha necessidade de informar inscrigcdo
Imobiliaria/Fiscal e Rural.

MNatureza do Imével’

O Rural O Urbana @ Sem Regularizagao

CEP

‘ ‘ Q  Busque seu CEP




Apos selecionar a natureza do imével serd necessario informar os dados do enderego:

CEP

‘ l Q  Busque seu CEP
Tipo Logradouro” Tipo Imével’

‘ Selecione "‘ ‘ Selecione "‘
Endereco’ Numero”
Bairro" Complemento:

Ponto de referéncia

i




Escolhendo complemento, o sistema puxard um quadro para informa-lo, com base na Receita
Federal:

Obs.: Nao informar caracteres especiais no campo “Complemento”

Complemento X
Tipo Complemento Complemento’

|' SALA v | 101

Tipo Complemento Complemento”

[ Seleciohe v

Tipo Complemento Complemento”

I Selecione v ‘

Tipo Complemento Complemento”

| Selecione v ‘

Tipo Complemento Complemento”

I Selecione ¥ l

Tipo Complemento Complemento”

| Selecione W ‘

>

Informar a drea do estabelecimento e se possui algum tipo de autorizacdo ou permissdo de
uso do solo:

Area do Imoével (m?)’ Area do Estabelecimento (m?)*

Possui autorizagdo de alteracao de uso do solo ou outra permissao? *

@ Nso () sim




Para informar as coordenadas geograficas, devera clicar em “Confirmar Coordenadas

Geograficas (MAPA)” e arrastar o cursor vermelho para localizagdo exata:

CONFIRME AS COORDENADAS L
(Arraste o ponteiro vermelho para a localizacdo

exata)
"ﬂk Agular Salles
Mapa  Satélite &
) JABOUR JARDIM
AEROPORTO CAMBURI
! Parque Pedra da/Cebola
sVELl-iAQ
Pralalde
Lamburi
iDRO
JARDIM
Parque da Fonte Grande DA PENHA

SﬁN'I. N

PRAIA DO/CANTO
SANTA LUCIA

Curva du@
@ Julruma

pital Santa Rita@

es - Campus Vitoria

CONFIRMAR LOCALIZAGAO

GG glé? Atalhos do teclado F Dados cartograficos 2022 | Termos de Uso | Informar erma

e |

no mapa

Apds confirmar as coordenas clique em “Avancar”;

Latitude” Longitude”

CONFIRMAR COORDENADAS GEOGRAFICAS (MAPA)

{ VOLTAR
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Na préxima etapa, preencher o objeto da empresa e objeto do estabelecimento:

Atividades da Empresa

Objeto da Empresa’

Objeto da empresa

Restam: 6983 caracteres

Atividades do Estabelecimento

Objeto do Estabelecimento”

Objeto do estabelecimento

Restam: 6974 caracteres

Informar a atividade principal da empresa; é possivel fazer a busca por nome:

Atividade Principal

Cédigo CNAE”

Q Pesquisa por nome

Ou pesquisando pelo Codigo CNAE:

Atividade Principal

Codigo CNAE”®

[ 6201-5 ]

6201-5/01 - Desenvolvimento de programas de computador sob encomenda

6201-5/02 - Web design

11



Também é possivel incluir as atividades secunddrias:

Atividade(s) Secundaria(s)

Codigo CNAE

Q Pesquisa por nome

Préximo passo é informar o Tipo de Unidade e Forma de Atuagdo, com base na Receita
Federal:

Tipo de Unidade’

(] Unidade Produtiva

(] Sede

() Escritorio Administrativo

(] Deposito Fechado

(] Almoxarifado

(] Oficina de Reparagao

(] Garagem

D Unidade de abastecimento de combustiveis
(] Ponto de exposicao

(] Centro de treinamento

D Centro de Processamento de Dados
(] Posto de Coleta

(] Posto de Servigo

Forma de Atuacao’

D Estabelecimento Fixo

D Internet

(] Em Local Fixo Fora de Loja

(] Correio

(] Televendas

D Porta a Porta, Postos Moveis ou por Ambulantes
(] Maquinas Automaticas

D Atividade Desenvolvida Fora do Estabelecimento

12



Na ultima etapa da consulta prévia, serao feitas diversas perguntas sobre a forma de utilizagdo
do local. Apds responde-las, clicar em “Salvar”, de modo que todos dados preenchidos serdo
enviados:

Dados complementares

0 estabelecimento € indcuo ou virtual?”

() sim () Nao

As atividades serdo exercidas na residéncia do empreendedor?”

() sim () Nao

A edificagdo possui quantos pavimentos?”

| |

Quantidade maxima de pessoas no ambiente?”

A edificagdo possui subsolo com uso distinto de estacionamento?”

() sim () Nao

Quantidade em litros de liquido inflamavel ou combustivel?”

e
Quantidade em quilos(kg) de gas liquefeito de petréleo (GLP)?"

| |

o
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Serd gerado um nUmero de protocolo para consulta e também serd enviado um e-mail ao

usudrio, para acompanhamento.

@ Solicitacio concluida com sucesso!

Protocolo(s)

Sua solicitagao gerou o(s) seguinte(s) protocolo(s)

O Simplifica Espirito Santo recebeu o protocolo:

ESP2257261401

Vocé pode realizar o download do PDF contendo os protocolos

gerados nesta solicitacéo.

Acompanhar >

Download &

Se o usudrio optar por prosseguir com processo sem aguarda a consulta prévia, o sistema ja

disponibilizara a op¢do de preencher o DBE:

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

W

—

Consulta Prévia: DEFERIDA () (Resolugio 61)

BB Visualizar Dados da Consulta

Receita Federal

B Resullado da Transmissac de Viabilidade

Preencher DBE

BBl Preencher DBE (

Reaproveitar Solicitagio

M8 Reaproveitar Solicitacdo

SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO ~ +

PREFEITURA MUNICIPAL DA

— N

Lxli [xl)

Consulta Prévia: EM ANALISE (Resolugio 61)

& Visualizar Dados da Consulta

SAIBAMAIS +

Desenveivido por & VOX SOLUE;@ES TECNOLOGICAS - Todos os direitos reservados. | 2008 - 2022 |

EXIBIR CONTEUDO

+
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Se optar por aguardar a consulta, o processo ficard com status “em analise”, na Prefeitura

(Verificacdo de endereco e atividades).

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ~ PREFEITURA MUNICIPAL DA © b
DO ESPIRITO SANTO ~ SERRA W
—A\ . .~ PE 4
Consulta Prévia: DEFERIDA (@) Consulta Prévia: EM ANALISE ()

SAIBAMAIS +

EXIBIR CONTEUDO SAIBAMAIS +

Desenvolvido por: ® VOX SOLUCOES TECNOLOGICAS - Todos os direitos reservados. | 2008 - 2022 |

EXIBIR CONTEUDO

Com as consultas deferidas, o proximo passo é preencher o DBE no site da Receita Federal:

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ~ PREFEITURA MUNICIPAL DA 40 n
DO ESPIRITO SANTC ~ SERRA ‘m'
— . A Fes L, 2%
Consulta Prévia: DEFERIDA () Consulta Prévia: DEFERIDA ()

Visualizar Dados da Consulta BB Visualizar Dados da Consulta

M8 Visualizar Resultado da Consulta M8 Visualizar Resultado da Consulta

Receita Federal =1 Lisia de Documenios

} Resultado da Transmissdo de Viabilidade

Preencher DBE

MO Preencher DBE (

SAIBA MAIS +

Reaproveitar Solicitagdo

M8 Reaproveitar Solicitacao

SAIBAMAIS +

s

EXIBIR CONTEUDO

Desenvolvido por: ® VOX SOLUQ@ES TECNOLOGICAS - Todos os direitos reservados. | 2008 - 2022 |

EXIBIR CONTEUDO

o +
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Ao clicar na opgdo, a pagina sera redirecionada ao site da Receita Federal, para o

preenchimento do DBE.

Coletor Nacional — Inscrigao Matriz

Existem restricdes quanto ao uso de navegadores especificos. Verifique a compatibilidade do seu navegador, clicando aqui.

Com o DBE enviado e disponivel, o préximo passo é preencher a FCN no Simplifica/ES.

Antes de protocolar o processo sera necessario que o contador der ciéncia a “Declaragao de

Responsabilidade de Contador”:

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

—

W

Consuita Prévia: DEFERIDA g

N Visualizar Dados da Consulta

B Visualizar Resultado da Consulta

Receita Federal

I Resultado da Transmissao de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional ([FCN): TRANSMITIDOD -‘;,-
2 Visualizar FCN
B Imprimir Documentos

VISUALIZAR TAXAS GERADAS 4e[ef] =1 l1]

Declaragéo de Responsabilidade Contador

B Declaracdo de Responsabilidade Contador

16



Apds declarar ciéncia, devera clicar em preencher dados da FCN:

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

—N

W

Consulta Prévia: DEFERIDA Q

B Visualizar Dados da Consulta

Visualizar Resultado da Consulta

Receita Federal

Resultado da Transmissao de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional (FCN)

B Preencher Dados da FCN

Reaproveitar Solicitagdo

I8 Reaproveitar Solicitaco

SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO

PREFEITURA MUNICIPAL DA 4.0

SERRA ‘W
. A

Consulta Prévia: DEFERIDA Q

B Visualizar Dados da Consulta

BB Visualizar Resultado da Consulta

= Lisia de Documentos

SAIBA MAIS +

EXIBIR CONTEUDO

O sistema ja tras o recibo do DBE automaticamente:

ESTE E SEU PROTOCOLO: ESP2257261330

PREENCHIMENTO DOS DADOS DO DBE

O SIGFACIL est3 integrado com a Receita Federal do Brasil.

Assim, os dados serdo reaproveitadas, bastando informar o Recibo e a Identificagdo fornecidos no finai da geragdo do DBE

Se vocé ja gerou o DBE da Receita Federal do Brasil, favor informar os nimeros abaixo:

RECIBO DA SOLICITACAQ:*

‘ MOCKO00001 l

IDENTIFICAGAO DA SOLICITAGAO:*

l 00.000.000.000.001 ‘

Acesse o link da Receita Federal do Brasil para gerar o DBE.

HTTPS://WWW38 RECEITA.FAZENDA GOV.BR/REDESIM/N SCRICAD/MATRIZ

Apos isso, aparecerdo os atos e eventos selecionados, com a possibilidade inclusdo de atos:

17



Ato e eventos

Ato*

[# Adicionar Atos

ADICIONAR OUTROS ATOS

Selecione

Selecione

006 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

007 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

008 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA E EXTRAORDINARIA
017 - ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

019 - ESTATUTO SOCIAL

201 - ARQUIVAMENTO DE PUBLICAQOES DE ATOS DE SOCIEDADE
206 - PROCURACAO (QUANDO ARQUIVADA INDIVIDUALMENTE)

Devera informar os dados da empresa, como nome fantasia, capital integralizado e datas:
Os campos com (*), sdo de preenchimentos obrigatérios.

Dados da Empresa

IDENTIFICAGAO*

Razéo Social*

[ CONSTITUICAO COOPERATIVA ]
&

Nome fantasia

| |

Capital Integralizado
K |

Data de Assinatura do Documento ou de Realizagido da Assembleia®

D

Data Inicio das Atividades

D

Data Término de Atividades

H



Por fim informar os dados de contato e avangar:

CONTATO*

Homepage

Email*

Telefone*
DDD*
Telefone®

Fax
DDD

Fax

r S N
{ < Voltar ) ( Q Acompanhar Consulta ) m
Ny o Ry W,

A préxima etapa pedird dados especificos dos componentes do QSA. No caso de Cooperativa,
n3o ha sdcios, mas sim Diretores/Conselheiros. Eles ficam localizados na “Lista de
Administradores”. Os dados s3o puxados diretamente do DBE. E possivel editar alguns,
clicando em editar, conforme imagem abaixo:

Lista de Socios Lista de Administradores Lista de Representantes

Na lista de adminisiradores devem constar todos 0s responsavels pela administragdo da empresa, sendo estes guaisquer uns dos sdcios
ou outra pessoa fisica indicada para o cargo

LISTA DE ADMINISTRADORES

CPF / CNPJ NOME EDITAR
E— I <« =
E— — *
E— E— a x
— I x

( € Voltar \I ( Q, Acompanhar consulta \I

M
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Dados Pessoais:
DADOS PESSOAIS
*TIPO DE PESSOA
* NOME

*CPF

* NACIONALIDADE
UF DA NATURALIDADE
NATURALIDADE

* SEXO

* DATA DE NASCIMENTO
= ESTADO CIVIL

CPF DO CONJUGE
NOME DO CONJUGE

* PROFISSAO

Documentos:

DOCUMENTOS

® PESSOAFISICA

BRASILEIRA
SELECIONE
SELECIONE
30/06/2001

SOLTEIRO(A) v

* TIPO DE DOCUMENTO

* CARTEIRA DE
IDENTIDADE (RG)

“ ORGAO EMISSOR
* UF ORGAO EMISSOR

DATA DE EMISSAQ

CARTEIRA DE IDENTIDADE (RG)
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Endereco:

ENDERECO

* PAIS

* CEP

“ TIPO LOGRADOURQO
* LOGRADOURO

* NUMERO
COMPLEMENTO

* BAIRRO

* UF

* MUNICIPIO

Contato:

CONTATO

* EMAIL
* TELEFONE
* CELULAR

FAX

BRASIL

AVENIDA

ESPIRITO SANTO

v

_V

TESTE@TESTE.COM

27 111141111

27 1M1

Segue um exemplo da qualificacdo de Diretor/Conselheiro*:

DESCRICAO

CONSELHEIRO DE ADMINISTRACAO

DADOS DO ADMINISTRADOR

* CONDICAO CONSELHEIRO DE ADMINISTRACAO

* DESCRIGAO DO CARGO  CONSELHEIRO

DO ADMINISTRADOR

* DATA INiCIO MANDATO 25/10/2022

* DATA TERMINO MANDATO

(2]

X Cancelar + Salvar Qualificagdo

EDITAR
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Podera também adicionar representantes na “Lista de Representantes”:

Lista de Sdcios Lista de Administradores Lista de Representantes

A

Na lista de representantes, deverdo ser informados os dados de todas as pessoas fisicas que possuem qualificacdo de representante,
assim como seus respectivos representados.

LISTA DE REPRESENTANTES

Nenhum representante cadastrado.

( (Voltar) < Q Acompanhar consulta)

Concluindo o preenchimento, clique em “Avancar”.

Serd perguntado ao usuario se é exigido o imposto ITCMD:

IMPOSTO ITCMD

Tem transferencia de bens ou cotas?*
O Sim @ Nzo

Préximo passo informar o responsavel legal da empresa:

RESPONSAVEL LEGAL DA EMPRESA

cpf*

’ Selecione v

Nome*

Telefone*

’ 1 11111111 ‘

Email®

’ TESTE@TESTE.COM
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Tipo de contabilista (Fisica ou Juridica) e dados como; contato e endereco:
TIPO DE CONTABILISTA

Tipo de Contabilista®

O Fisica @ Juridica

EMPRESA CONTABIL

Numero do Registro* Tipo do Registro* Digito Verificador*
[ Selecione v’ ( Nimero CRC ‘ { v‘ {

Classificagdo do CRC: * Data registro*

[ Selecione v’ l 1

cnpj*

| |

Razao social*

E dados do advogado:

DADOS DO ADVOGADO

Seccional OAB*

Selecione v

Nimero da Inscrigio na OAB*

| |

Cpf*

Nome*

|

Data de Expedigio®

( < VoItar) ( Q Acompanhar Consulta>




Apds clicar em “Avancar” ira transmitir os dados da FCN.

Préoximo passo gerar a taxa:

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO -

N

Consulta Prévia: DEFERIDA G

WO Visualizar Dados da Consulta

M Visualizar Resullado da Consulta

Receita Federal

B Resultado da Transmissdo de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRAMNSMITIDC ‘d

MO Visualizar FCN

M Imprimir Documentos

S Gerar Taxa .

Contrato Social

BB Processo Elefranico

Reaproveitar Solicitagdo

B Reaproveitar Solicitacéo

Processos Concomitantes

B Processos Concomitantes

- +

SAIBA MAIS + EXIBIR CONTEUDO

Selecionando a opc¢do “Documento de Arrecadagdo de Registro do Comércio”, devera esperar

carregar o valor e clicar em “Gerar Taxa”:

TAXAS FECHAR

TAXAS FEDERAIS

Conforme LEI N° 13.874, os processos ficam isentos da DARF e o documento ndo & mais gerado

TAXA ESTADUAL
DESCRIGAO: D de A 3o de Registro do Comércio v
VALOR: I |
GERAR TAXA
DATA TIPO DE TAXA VALOR VER STATUS
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O boleto carregard automaticamente para impressao.

Préximo passo € o envio do processo eletronico, clicando em “Processo Eletrénico”:

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO

o

o
I~

Consulta Prévia: DEFERIDA '...-'

BB Visualizar Dados

Receita Federal

| Q

Contrato Social

BB Frocesso Eletrnico

da Consulta

B Visualizar Resultado da Gonsulta

Resultado da Transmissao de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional (FCN):

BB Visualizar FCN

B Imprimir Documentos

TRANSMITIDO @

Por padrao, todos os processos entrardo de forma eletrénica. Assim, escolher a opg¢do de

contrato eletronico.

Escolha o Tipo de Contrato Social

»t ]

Contrato Eletronico

Clique aqui caso deseje ASSINAR DIGITALMENTE
seu contrato social

Contrato Impresso

Clique aqui caso deseje IMPRIMIR e assinar
manualmente seu contrato social
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Em seguida, escolher o modelo de contrato. Para Cooperativa, s6 existe a op¢ao de Contrato

Préprio:

Escolha o Tipo de Contrato Social

~ Contrato Proprio

O contrato préprio deve ser criado pelo

empresario e deve ser enviado para a entidade
de registro.

Em seguida, o sistema ira redirecionar a tela de “Quadro de Assinantes”:

Quadro de Assinantes

Confira as informacoes das p

essoas que irdo assinar os documentos ele

onicos. Se desejar incluir novos assinantes. utilize o

botao INCLUIR ASSINANTE. Nos casos os quais o advogado ou contador seja alguém do quadro societario. utilize o botao
EDITAR para informar esta designacao.

CPF

109.155.217-76

167.784757-30

184.974.827-60

085.337.007-92

818.492.307-49

NOME QUALIFICACAO/DESIGNACAO ACOES
] CONSELHEIRO DE ADMINISTRAGAO Editar &
I CONSELHEIRO DE ADMINISTRAGAO
S e
BN CONTAOR

I CONSELHEIRO DE ADMINISTRACAO

< Desistir do Processo Eletronico ) Acompanhar (£
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Onde é possivel incluir assinantes:

Quadro de Assinantes

Confira as informacoes das pessoas que irdo assinar os documentos eletronicos. Se desejar incluir novos assinantes. utilize o
botdo INCLUIR ASSINANTE. Nos casos os quais o advogado ou contador seja alguem do quadro societario. utilize o botédo
EDITAR para informar esta designacao

Tipo®

Outros 4

Contador
Procurador
Outros

CPF’

Nome’

Salvar

E também editar as informagdes dos membros do QSA ja assinantes:

Quadro de Assinantes e el

Confira as informagoes das pessoas que irdo assinar os documentos eletronicos. Se desejar incluir novos assinantes. utilize o
botao INCLUIR ASSINANTE. Nos casos os quais o advogado ou contador seja alguem do quadro societario. utilize o botdo
EDITAR para informar esta designacao.

CPF NOME QUALIFICACAO/DESIGNACAO ACOES

109155217-76 | SNSSSSSNNNNNNNNEEE  CONSELHEIRO DE ADMINISTRACAO

16778475730 [ CONSELHEIRO DE ADMINISTRACAO Editar @&
DIRETOR -

- | i %
184.974.827-60 ADVOGADO Editar &

Advogado .
Contador UF

1

ES n



Na préxima etapa, serd necessario anexar o documento principal a ser assinado (clicando em
“enviar”), e informar quem ira assinar o documento:

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO
ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUICAO m ASSINAR?

Lembrando que é possivel adicionar outros documentos clicando na opgao “Adicionar
documento”:

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento ==

ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS

Carteira Profissional
Procuracao
QOutros
DOCUMENTO
Arraste ou clique para enviar seu documento
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A préxima etapa é assinar os documentos:
DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA ACOES

ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUICAO

Cada um devera assinar com seu certificado digital (e-CPF) ou via Gov.br.

Clicando em “Assinar”, serao fornecidas trés op¢des de assinatura eletronica: Gov.br,
certificado A1 ou A3 ou em nuvem.

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL

Assinar no .GOV.BR

Para usar a assinatura eletronica avancada
vocé deve ter uma identidade no Portal
GOVBR. com nivel de confiabilidade prata ou

ouro

Assinar com
certificado Al ou A3

Clique se vocé tem alguma forma de assinar
digitalmente como token. smart card ou
atraves de aplicativo instalado no seu
computador.

Assinar na Nuvem

Para assinar digitalmente utilizando um
certificado digital na nuvem
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Escolhendo a opg¢do do Gov.br o usudrio sera direcionado para logar no Gov.br de quem ird
assinar:

g V.b © Alio Contraste & Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
® CPF

Uma conta gov.br Digle sautar ‘
garante a identificacao

de cada cidaddo que acessa
os servigos digitais do governo m

OQutras opgdes de identificagio:

[® Login com seu banco
BR Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Entenda a conta govbr

Uma vez que o cadastro do usudrio seja identificado, sera enviado para o telefone cadastrado
o Cdédigo de Autorizagdo para assinar digitalmente:

g \Lb IPortal de assinatura

Sernco de assmatura digiial de documentos

Autorizacao

Voce autoniza ofa) Juntas comerciais - VOX tecnologia a assinar digitalmente 1 (um)
documente?

Por

numero do

Codigo

1]
Cadigo enviado via SMS |

g P e _
Cancelar [ Reenviarcodige ) Autorizar
e »

Caso usudrio possui os niveis de confiabilidade prata ou ouro o documento sera assinado.

30



Se for selecionada um das outras opg¢des de assinatura (em nuvem ou e-CPF), serd necessario

instalar alguns componentes no computador para realizar a assinatura. Clicar em “Como
instalar?” para tirar duvidas.

Aviso

Componentes devem ser instalados para prosseguir
assinatural

' Como instalar?

Ao assinar na nuvem, por exemplo, aparecerdo as opgoes de certificados aceitos no
Simplifica/ES:

ASSINATURA NA NUVEM »

I - CPF

Selecione a certificadora; |

- Selecione-- V|

-- Selecione —
BIRDID

SAFEID
NECID

VIDAAS
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Apds realizar todas as assinaturas devera clicar em “Protocolar”, para o processo ser enviado
para analise.

- ~ .
\ Desistir do Processo Eletronico ) R SRV  Acompanhar (5 Protocolar «
M - b >y

Em seguida, o processo ficard com status de “em analise” externamente, na parte da JUCEES.

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ‘ PREFEITURA MUNICIPAL DA ©
DO ESPIRITO SANTO ~ ‘w
- »wr
Consulta Prévia: DEFERIDA ;.' Consuita Prévia: DEFERIDA ;’

BB Visualizar Dados da Consuita

W Visualizar Resultado da Consulla

Receita Federal =" Lista de Documentos

SAIBAMAIS +

EXIBIR CONTEUDO

Ato Consfitutivo: EM ANALISE _

[ O jl Ato Constitutivo

SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO ~

Ao ser analisado o protocolo pode entrar em exigéncia:
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

—s\

w

Consulta Prévis: DEFERIDA (@)

CLIQUE AQUI

Contrato Social

Ato Constitutivo: EM EXIGENCIA @

Q

PREFEITURA MUNICIPAL DA

—\

Consults Prévis: DEFERIDA ()

SAIBAMAIS +

+

EXIBIR CONTEUDO

Ao clicar em “Visualizar motivos de exigéncia”, aparecerd o cddigo referente a exigéncia e a
sua explicacdo. Também é possivel clicar em “Esclarecer Exigéncias” para entrar em contato

direto com o analista responsavel.

LISTA DE EXIGENCIAS

[ Data Cod | Descrigio | Observagéo ]

Davidas? Esclareca sua exigéncia clicando aqui Esclarecer Exigéncias

FECHAR

Com as exigéncias sanadas, é possivel dar reentrada no processo novamente no “Processo

Eletrénico”, protocolando o processo novamente.
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO ~
| 4

—\

Consulta Prévia: DEFERIDA
B Visualizar Dados da Consulta
B Visualizar Resultado da Consulta

Receita Federal

B Resultado da Transmissdo de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO
8 Visuaizar FON |
Q8 impimir Documentos |

VISUALIZAR TAXAS GERADAS e i[ell] :1a 1V}

Declaragdo de Responsabilidade Contador

B Declaracdo de Responsabilidade Contador

Contrato Social

B Processo Eletronico

Ato Constitutivo: EM EXIGENCIA @

8 Visualizar Motivos de Exigéncia

Com o processo arquivado, o documento chancelado ficard disponivel para o usuario acessar
na pagina por 30 dias, clicando em “Ver Contrato Social”. Com a aprovacao na JUCEES, podera

solicitar o licenciamento nos demais érgaos.
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

— N\

W

Dados da Coleta: COLETADA

Visualizar Dados Coletados

Receita Federal

Resultado da Transmissdo de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO 'ﬁ
Visualizar FCN
B Imprimir Documentos

LT CLIQUE AQUI

Ato Constitutive: ARQUIVADO @'

B Ato Constitutivo

Ver Contrato Social

INFORMATIVO

SAIBA COMO VALIDAR A CERTIFICAGAD DA ASSINATURA DA ENTIDADE DE
REGISTRO CLICANDO AQUI

INFORMATIVO

APOS A AUTENTICACAQ DO PROCESSO O ATO FICARA DISPONIVEL PARA
DOWNLOAD POR 30 DIAS, APOS ISS0 E POSSIVEL TER ACESS0 AO
DOCUMENTO INFORMANDO O CODIGO DE AUTENTICACAO NA PARTE DE
VERIFICAGAO DE DOCUMENTOS DO EMPREENDEDOR.

Os dados e imagens utilizadas nesse manual se baseiam em informagdes e imagens do sistema

em outubro de 2022.
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