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COOPERATIVA

ALTERACAO (SEM CONSULTA PREVIA)

https://www.simplifica.es.gov.br/

No site do Simplifica/ES, clicar inicialmente em “Alteragdo de Empresa”:

» Eventos Integrados

Abertura de Alteracao de

Empresa Empresa \

Transformacao /
Alteracao de MEI
Natureza Juridica

Baixa de Empresa

Fusao/Cisao/
Incorporacao

Escolher entre as opgOes de “Alteragao de Matriz ou Altera¢do de uma Filial no Brasil”. Se a Ata
contemplar alteracdo de matriz e Abertura e/ou Alteracdo de Filial e/ou Baixa de Filial, iniciar o
processo pela matriz e depois, na FCN, adicionar processos de Filiais conforme orienta¢des da pagina
17.

"~ Alteracao Escolha de Alteracao

O que deseja fazer?

Selecione uma das opc¢oes abaixo
Alteracdo de Matriz ’ >

Alteracao de uma Filial no Brasil >
Alteracao com Absorcao de Parte Cindida >
Alteracao de uma Filial em outro pais >
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Serd carregada a lista com os eventos disponiveis para uma alteragdo, que podem ser eventos
combinados. Ao clicar em um deles, aparecerd a sua descrigao.

No exemplo utilizado, foram escolhidos os eventos de Alteracdo de capital social e/ou Quadro
Societario, evento QUE NAO EXIGE uma consulta prévia, de nome e/ou de localizagdo.

Lista de eventos de alteracao

Alteracao da forma de atuacao
Alteracao de area Descriqéo do
Alteracao de atividades econdomicas (principal e secundarias) eve nto

| Alteracao de capital social e/ou Quadro Societario
Clique no titulo do evento para

Alteracao de Clausulas Particulares obter sua descricao

Alteracao de endereco entre estados

Alteracao de endereco entre municipios no mesmo estado

Alteracao de endereco no mesmo municipio

Alteracao de exercicio das atividades economicas
Alteracao de nome empresarial (firma ou denominacao)
Alteracao do tipo de unidade
Cisao parcial (especifico para a sucedida)

v’ | Consolidacao

Desdobramento de atividades economicas (principal e secundarias)

Ja Escolhi: 2
prcar >

Observacdo: Neste momento nao é selecionado a Ata que deliberou pelas Alteragées, a sele¢do do
tipo de Ata que deliberou pelas AlteragGes, serd em momento posterior, no preenchimento da FCN.

Para a opgdo de entidade de registro, escolher a Junta Comercial. Dessa forma, o processo terd sua
andlise direcionada a JUCEES.

Identificacao

Escolha sua entidade de registro*

Cartorio @ Junta Comercial OAB RFB
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Lembrar de marcar “Nao” para a atualizacao de dados para a RFB. O processo devera tramitar pelos
demais drgaos.

Esse processo sera utilizado somente para atualizacao de dados cadastrais na Receita Federal do Brasil?*

Sim @ Nao

Informar os dados da identificacdo da matriz (NIRE ou CNPJ) e clicar em “avancar”.

Identificacao da Matriz

Escolha como deseja localizar sua empresa:*

Numero de Registro @ CNPJ Razao Social

UF da Empresa:

‘ Espirito Santo V‘

~

Neste momento se abre duas opg0es, para prosseguir com o evento selecionado:

CNPJ:

1 - Eleicdo/Alteracdo de Capital Social — Serd necessario informar o protocolo REDESIM, para
prosseguir.

r Y
X
Informe o protocolo
Trata-se de um processo de Eleicao/Alteracao de Capital
Social ou Reeleicao de QSA ? *
@ Eleicao/Alteracao de Capital Social
Reeleicao
Protocolo REDESIM: *
. AVANCAR >
N 4

Se ndo tiver o protocolo REDESIM, clique na interrogacdo (?), que o sistema direcionara para
um atalho do coletor nacional, “para gerar o protocolo REDESIM cligue aqui ”.
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r b |
Informe o protocolo

Protocolo REDESIM: *

l

Esse evento exige o protocolo REDESIM gerado no Coletor
Macional ao ser transmitido o formulario do Documento Basico de

Entrada (DBE). Para gerar o protocolo REDESIM cligue agui.

AVANCAR 2

o -l

O Estabelecimento esta localizado no exterior ?

UF Municipio

ESPIRITO SANTO v ’ [ VITORIA v

Natureza Juridica @

| 2135 - Empresario (Individual) v
Alteracao de enderego para outro municipio ? Sim @ Nao
UF Municipio
Foi informado um dos eventos de viabilidade abaixo? Sim @ Nao
« Alteragao de enderego dentro do mesmo municipio '
« Alteragao do nome empresarial

« Alteragao de natureza juridica

« Alteragao de atividades econoémicas (principal e secundarias)
« Alteragao do tipo de unidade

« Alteragao da forma de atuagao

’rotocolo de viabilidade (Opcional)
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Quando o DBE estiver disponivel, retorne ao site do SIMPLIFICA/ES para prosseguir:

Informe o protocolo

Protocolo REDESIM: *

ESN2{___ ) 2]

AVANGCAR >

v

2 — Reeleigdo: Utilize a opgdo de Reeleigcdao para os processos que ndo houver altera¢ao nos cargos
dos participantes. Caso tenha altera¢do nos cargos, utilize o processo de Eleicdo/Alteracdo de Capital
Social. NAO serda necessario informar o protocolo REDESIM, para prosseguir uma vez que o mandato
€ apenas para a Junta Comercial.

Informe o protocolo

Trata-se de um processo de Eleicao/Alteracao de Capital
Social ou Reeleicaode QSA ? *
Eleicao/Alteracao de Capital Social

@ Reeleicao

Utilize a opcao de Reeleicao para os processos que nao houver
alteracao nos cargos dos participantes. Caso tenha alteragao nos
cargos, utilize o processo de Eleicao/Alteracao de Capital Social.

AVANCAR >

. 4
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Termo de Uso e Politica de Privacidade

Termo de Uso e Politica de Privacidade

Prezado Usuario,

De acordo com o art. 23, inciso |, da Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais (Lei n® 13.709, de 2012), os dados registrados na
Junta Comercial sao publicos e podem ser compartilhados tanto com

orgaos publicos guanto com atores privados, desde que, nesse

ultimo caso, mediante pagamento de preco publico, nos termos do
art. 29, da Lei n© 8.934, de 1994, e art. 23, §5°, da Lei n® 13.709, de
2019.

MNesse contexto, os dados poderao ser tratados, de modo a
atender a finalidade dessa autarguia, que & de registro publico de
empresas mercantis e atividades afins, na forma do art 1° da Lei n®
8.934, de 1994, o que nao dependera de consentimentos do titular,
diante da regra de excegao constante do art 79, incisos II, Ill, §5 3° e
4% art. 26, §81°, incisos I, IV; art. 27, incisos |l e lll, da Lei n® 13.709, de
2019.

w  Declaro que li e concordo com os Termos de Uso e Politica de Privacidade

ip licaveis.

RTEZCMB]  ~vancan >

A préxima tela serd a de recadastramento, para verificar se ha alguma divergéncia cadastral na Junta
Comercial que necessite de corregdo, antes do prosseguimento com o processo.

ﬁ Dados Cadastrais

ATENCAO,

A Entidade de Registro esta realizando o recadastramento de todas as empresas em sua base de dados. Antes de prosseguir com a sua
solicitagao, verifique se os dados apresentados abaixo estao de acordo com a ultima alteragao contratual.

Clique em SOLICITAR ATUALIZAGAO para visualizar os campos obrigatérios que devem ser informados. Vocé também pode solicitar a corregao de
dados incorretos ou divergentes clicando neste mesmo botao. Apds solicitar a atualizagao, vocé devera aguardar a confirmagao da Entidade de
Registro no seu e-mail antes de prosseguir com 0 processo.

Dados da matriz registrados na Junta Comercial

Situacao Empresarial: Ultimo Arquivamento:
ATIVA 11/05/2021

Inicio das Atividades: Data Constituicao:
11/05/2021 11/05/2021

Termino das Atividades:

Identificacao

Razao Social: Porte
( ) ME (Microempresa)
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Se existir alguma divergéncia, clicar em “Solicitar Atualizagdo da Matriz

INFORMAGOES FORNECIDAS APENAS PARA CONFERENCIA. NAO POSSUEM VALOR LEGAL

£ Solicitar Atualizagio da Matriz
[ | DECLARO QUE CONFERI TODOS 0S &emmoa ESTES CORRETOS E ATUALIZADOS, CONFORME DOCUMENTACAO ARQUIVADA.
< VOLTAR AVANCAR >

Abrird uma janela para que o interessado informe os dados do solicitante, para este receber a
informacdo quando a correcdo for realizada e possa também descrever os dados que deverdo ser

atualizados. Apds informado os dados, clique em SOLICITAR ATUALIZACAO

Solicitar atualizacao de dados

© Use o campo Observacao para descrever as

corregcoes necessarias.

Nome*

Dados a serem atualizados

Observacao®

< Voltar Solicitar atualizacao

Apds enviar a solicitagdo de atualizagdo aguarde a resposta da JUCEES

Se tudo estiver correto, clicar em “Declaro que conferi todos os dados, estando estes corretos e

atualizados, conforme documentagao arquivada.” e em avangar

£ Solicitar Atualizagao da Matriz
v| DECLARO QUE CONFERI TODOS OS DADOS, ESTANDO ESTES CORRETOS E ATUALIZADOS, CONFORME DOCUMENTACAO ARQUIVADA.
< VOLTAR AVANCAR >

Se tudo estiver correto, novamente clicar em “avangar
Em seguida, preencher o CPF e demais dados do solicitante. O nome é puxado automaticamente

utilizando a base da Receita Federal. Informar se ele é ou ndo contador
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e Solicitante

Dados do Solicitante

CPF* Nome*

( ) | )

Contador?*

Sim @ Nao

DDD:* Telefone:* Ramal:

E v ) )

s>

Ao final do preenchimento sera gerado um nimero de protocolo para consulta e também serd enviado
um e-mail ao usuario, para acompanhamento do andamento do processo.

B Resultado

@ Solicitacao concluida com sucesso!
Protocolo(s)
Sua solicitacao gerou o(s) seguinte(s) protocolo(s):

O Simplifica Espirito Santo recebeu o protocolo:
( )
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Cligue em acompanhar o protocolo e va para o preenchimento da FCN:

JUNTA COMERCIAL DO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO -
| g

_

Dados da Coleta: COLETADA @

Q \Visualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCN)

Q Preencher Dados da FCN

Reaproveitar Solicitagdo

Q Reaproveitar Solicitagdo

SAIBA MAIS +

EXIBIR CONTEUDO +

Se houver a necessidade, utilize a op¢do REAPROVEITAR SOLICITACAO, para incluir novos
eventos.

Reaproveitar Solicitagdo
Q Reaproveitar Solicitacdo

&

Em processos que ha DBE integrado, como os sistemas sdo integrados, o sistema alimenta os dados
com o recibo e o identificador do DBE automaticamente para prosseguir com o preenchimento da FCN:

ESTEESEUPROTOCOLO:(____ )
Preenchimento dos dados do DBE

O SIGFACIL esta integrado com a Receita Federal do Brasil.
Assim, os dados serdo reaproveitadas, bastando informar o Recibo e a Identificagdo fornecidos no final da geragdo do DBE

Se vocé ja gerou o DBE da Receita Federal do Brasil, favor informar os nimeros abaixo:
RECIBO DA SOLICITAGAO:*

IDENTIFICACAO DA SOLICITAGAO:*

e— |

Acesse o link da Receita Federal do Brasil para gerar o DBE.

HITPS. RECEITA FAZENDA GOV. TERACAQ

Observagao: Processos de Reeleicdao apenas, ndo exibe esta tela pois ndo ha DBE integrado.
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Apds enviar/prosseguir, aparecerdo os atos e eventos selecionados, com a possibilidade de inclusio

de mais Atos:

Capital Social

Ato e eventos

Ato*

[ 007 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA VJ

Evento* \

[# Adicionar Atos

Dados da Empresa

Importante: E neste momento é que o solicitante selecionara o tipo de Ata que serd levada a registro.

Adicionar Outros Atos

Ato*

Selecione
Selecione
310 - OUTROS DOCUMENTOS DE INTERESSE DA EMPRESA / EMPRESARIO
206 - PROCURAGAO (QUANDO ARQUIVADA INDIVIDUALMENTE)

208 - EMANCIPAGAO (QUANDO ARQUIVADA INDIVIDUALMENTE)

207 - REVOGACAO DE PROCURACAO

019 - ESTATUTO SOCIAL

201 - ARQUIVAMENTO DE PUBLICAGOES DE ATOS DE SOCIEDADE

008 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA E EXTRAORDINARIA

051 - CONSOLIDAGAO

017 - ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO
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Observagdo: Utilize a opgao ADICIONAR ATOS para os casos em que sera necessdrio tramitar junto
com a Ata, uma outra Ata ou procuragao, ou revogagao de procuragao, ou qualquer outro Ato da
mesma empresa que complemente a Ata principal ou que seja fundamental para a andlise da Ata
principal.

Preencha os dados desta tela se atentando que a Data de Assinatura do Documento ou de Realizagdo
da Assembleia devera ser a mesma da Ata que serd apresentada para andlise.

DATA NO DOCUMENTO DATA NA FCN

Data de Assinatura do Documento ou de Realizacao da Assembleia* 0

ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA
31122024

( J  ——
CNPI ‘“ Data Iicio das Atividades

16/03/2007

\ta da Assembleia Geral Extraordindria realizada em 31/12/2024.

&

Por fim, informar os dados de contato e avancar:

CONTATO*

Homepage
Email*

K 1 |

Telefone*
DDD*

(7

Telefone*
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A préxima etapa pedird dados especificos do QSA (quadro de Sécios Administradores e
representantes):

Quadro de Integrantes

Lista de Socios Lista de Administradores Lista de Representantes

Na lista de administradores devem constar todos os responsaveis pela administragao da empresa, sendo estes quaisquer uns dos
socios ou outra pessoa fisica indicada para o cargo.

LISTA DE ADMINISTRADORES
CPF / CNPJ NOME EDITAR
— ) °
—— i ) \”
s N , a o |

Em COOPERATIVA a Lista de Sdcios ndo devera ter nenhum sdcio cadastrado, constara apenas a Lista
de Administradores, que podera ser apenas a Diretoria ou a Diretoria e o Conselho de Administracdo
guando o Conselho tem poderes de Administracdao da empresa no Estatuto Social.

Havendo a necessidade clique em editar e altere dados pessoais dos Diretores da empresa.

ENDEREGO
* PAIS ‘ BRASIL v‘
* CEP |
* TIPO LOGRADOURO \ RUA v|
* LOGRADOURO
* NUMERO 140
COMPLEMENTO
* BAIRRO
UF [ ESPIRITO SANTO v]
*MUNICIPIO | VITORIA v:
CONTATO
* EMAIL

* TELEFONE 27 CC)
* CELULAR

FAX
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Utilize a opgao editar para a Lista de Administradores quando houver a necessidade de alterar
qualificacGes dos Administradores:

DESCRICAO EDITAR

DIRETOR \

x Cancelar « Salvar

Para alterar, quando necessério, a Data de Término de Mandato de um Diretor.

DESCRICAO EDITAR

DIRETOR

DADOS DO ADMINISTRADOR

* CONDICAO DIRETOR v

* DESCRICAO DO CARGO DO DIRETOR PRESIDENTE
ADMINISTRADOR

* DATA INICIO MANDATO 31/12/2024 &
(2]

* DATA TERMINO MANDATO 30/12/2027
ADICIONAR MANDATOL

E possivel também ADICIONAR MANDATO, para os casos de reelei¢3o:

DESCRICAO DO CARGO DO
ADMINISTRADOR

* DATA INICIO MANDATO 31/12/2024 &

* DATA TERMINO MANDATO 30/12/2027

ADICIONAR MANDATO +

X Cancelar + Salvar Qualificagao
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QUALIFICAGOES

DESCRICAO EDITAR

DIRETOR

DADOS DO ADMINISTRADOR

* CONDICAO | DIRETOR v

* DESCRICAO DO CARGO DO DIRETOR PRESIDENTE
ADMINISTRADOR

* DATA INiCIO MANDATO 31112/2024 w
* DATA TERMINO MANDATO 25/02/2025 °
* CONDICAO DIRETOR v
* DESCRIGAO DO CARGO DO DIRETOR PRESIDENTE
ADMINISTRADOR
* DATA INiCIO MANDATO 26/02/2025
(2]

DATA TERMINO MANDATO 25/02/2027

e e

E possivel também adicionar um representante, clicando em ADICIONR REPRESENTANTE:

Quadro de Integrantes

Lista de Socios Lista de Administradores Lista de Representantes

Na lista de representantes, deverao ser informados os dados de todas as pessoas fisicas que possuem qualificacao de representante,
assim como seus respectivos representados.

LISTA DE REPRESENTANTES

Nenhum representante cadastrado.

< Voltar ] [ Q Acompanhar consulta ]

Concluido o preenchimento, clicar novamente em “avancgar”.

Em seguida, informar o Responsavel Legal da Empresa e os dados do contabilista:
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Responsavel legal e Contabilista

IMPOSTO ITCMD

Tem transferéncia de bens ou cotas?*

Sim @ Nao
RESPONSAVEL LEGAL DA EMPRESA

Cpf*

[ Selecione V]

Nome*

[ ]

DDD*

L]

Telefone*

[ J

Email*

TIPO DE CONTABILISTA

Tipo de Contabilista*

@ Fisica Juridica
PROFISSIONAL CONTABIL

Numero do Registro* Numero CRC Tipo do Registro* Digito Verificador* Classificacdo do CRC: * Data registro*
[ Selecione V] [ ] [ V] [ ] [ Selecione V] [

Cpf*

[ ]

Nome*

l J

CONTATO*

DDD*

[ ]

Telefone*

[ ]

DDD*

]

Celular*

[

Email*
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Apds informar os dados do Responsavel Legal e do contabilista, é possivel transmitir a FCN.

< Voltar | [ Q Acompanhar Consulta m

Com a FCN transmitida, a préxima etapa é a geracdo das taxas:

JUNTA COMERCIAL DO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO -
L~

A

Dados da Coleta: COLETADA @

L Visualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO @
Q Visualizar FCN

S  Gerar Taxa

Sdo fornecidas duas opg¢des: Documento de Arrecadacdo de Registro do Comércio e taxa
complementar.

FECHAR

R TAXAS FEDERAIS

Conforme LEI N° 13.874, os processos ficam isentos da DARF e o documento ndo € mais gerado.

TAXA ESTADUAL

Gerar Taxa

- DESCRIGAO: | Selecione

Taxas G¢ o to de Arrecadacio de Registro do Comércio

Taxa Complementar
HIFOU D 1IAAA
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Selecionada a op¢do documento de arrecadacdo e espere o sistema carregar o valor padrao, logo em

seguida, clicar em “gerar taxa”:

Gerar Taxa

DESCRIGAO: [ Documento de Arrecadacdo de Registro do Comércio v]

VALOR: i

GERAR TAXA

Taxas Geradas
[ para |  meopEmaxa | vaior | ver]|

A guia ou boleto carregarao automaticamente para a impressao.

O sistema também permite, quando necessario, a adicdo de processos vinculados para as filiais. Para
isso, apds a transmissdo da FCN da matriz, clicar em “Adicionar Eventos de filial (is)”:

VUIN A UUIVILNUIAL UV

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

\((

VN

Dados da Coleta: COLETADA @

Q  Visualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO @
Q  Visualizar Dados

$ Gerar Taxa

Declaragdo de Responsabilidade Contador

Q  Declaragdo de Responsabilidade Contador

Contrato Social

Q@ Gerar Contrato Social

Reaproveitar Solicitagao

Q Reaproveitar Solicitacdo

Adicionar Eventos

= Adicionar Eventos de Filial (is)

+

SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO
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Selecionar o evento dentre os disponiveis para a filial:

EVENTOS REDESIM

LISTA DE EVENTOS

EVENTOS DE ABERTURA

() Inscricdo dos demais estabelecimentos
EVENTOS DE BAIXA

(0 Pedido de baixa

EVENTOS DE ALTERACAO

Alteracdo da forma de atuacao

O

Alteracdo do tipo de unidade

Alteracdo de capital social e/ou Quadro Societario

Alteracdo de endereco no mesmo municipio

Alteracdo de endereco entre estados

000000l

Alteracdo de endereco entre municipios no mesmo estado

Ao selecionar, por exemplo, o evento de abertura de filial, serdo solicitados os dados de estado e
cidade:

Identificacao
UF*
‘ Espirito Santo v‘
Municipio*
‘ Selecione v‘

Os demais dados serdo preenchidos normalmente, como o processo de matriz. No caso de abertura
de filial, por exemplo, havera a consulta prévia tanto na JUCEES quanto na Prefeitura.

Importante:
01 - Abertura, Alteracao de filial em outra UF - SEDE ES:

01 - Realizar a consulta de viabilidade na Junta Comercial da UF da Filial;
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02 - Utilizar a consulta de viabilidade emitida na Junta Comercial da UF da Filial para gerar o DBE, que
sera necessario para preencher a FCN;

03 - Preencher a FCN na Junta Comercial da UF da Sede - ES;

02 - Abertura, Alteragao de filial ES - SEDE ES:

01 - Realizar a consulta de viabilidade integrada, conforme imagens acima;

02 - Utilizar a consulta de viabilidade para gerar o DBE, que sera necessario para preencher a FCN;

03 - Preencher a FCN;

Apds a transmissao dos dados da filial, o processo da matriz ficard da seguinte forma, com uma

JUNTA COMERCIAL DO ~ PREFEITURA MUNICIPAL DE S
ESTADO DO ESPIRITO SANTO ~ VILA VELHA W
Dados da Coleta. LETA L J Consulta Prévia: D - -
Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSM -

INFORMAMOS QUE ESTE PROCESSO ESTA VINCULADO A UMA

SOLICITACAO. PARA O ANDAMENTO DESTE PROCESSO € NECESSARIO -
AGUARDAR O DEFERIMENTO DA(S) CONSULTA(S) PREVIA(S) E/OU SAIBA MAIS + EXIBIR CONTEUDO -+~
TRANSMISSAO DO  REQU © Do 1o DO

ESP2501600850

Declaragio de Responsabilidade Contador
Q| Declaragio de Responsabilidade Contador

Contrato Social

| Gerar Contrato Social

Reaproveitar Solicitagio
Q  Reaprovedtar Solctacio

Processos Vinculados

dicionar Eventos

Adicionar Eventos de Filial (is)

SAIBA MAIS + EXIBIR CONTEUDO

mensagem avisando sobre a necessidade de transmitir a FCN do vinculado. Para acessar seu
conteudo, basta clicar em “Acompanhar”:

Processos vinculados (Filiais)

PROCESSO VINCULADO FECHAR

PROCESSO(S) VINCULADO(S) AO PROTOCOLO ESP2501690640

Viana
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Se, por algum motivo, for informado algum dado errado na FCN ou o usudrio

deseje trocar os eventos selecionados, é possivel reaproveitar a solicitagdo, clicando na opgdo
REAPROVEITAR SOLICITAGAO:

@ Declaracdo de Responsabilidade Contador

Contrato Social

@ Gerar Contrato Social

Reaproveitar Solicitagao

@ Reaproveitar Solicitacio

Processos Vinculados

Q Acompanhar

Adicionar Eventos

= Adicionar Eventos de Filial (is)

2¢
A REAPROVEITAR SOLICITACAO ® FECHAR

O Reaproveitamento da Solicitagéo deve ser utilizado sempre que for necessario alterar eventos, alterar dados informados na
Consulta de Viabilidade ou informar um novo Protocolo Nacional, comportando-se da seguinte maneira

% _ O processo sera cancelado e um novo protocolo sera gerado;
- Caso tenha processo vinculado, este sera cancelado,

H - O DBE devera ser gerado novamente;
- As taxas geradas, inclusive as pagas, seréo vinculadas ao novo protocolo
Se forem adicionados eventos, deve ser gerada Taxa Complementar

s’ Atencéo: caso o processo néo tenha Consulta de Viabilidade, o DBE deve ser cancelado e gerada uma nova solicitagéo, no site da
Receita Federal

i https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/fcpj/consulta.asp

O sistema disponibilizarad a opcdo de selecionar os novos eventos:

EVENTOS REDESIM EVENTOS EXCLUSIVOS

LISTA DE EVENTOS

EVENTOS DE ABERTURA

(O Inscricio dos demai
EVENTOS DE BAIXA

(0 Pedido de baixa

EVENTOS DE ALTERAGAO

(O Alterac3o da forma de atuacio

[ Adteraciio da natureza juridica
(0 Alteracdo de area
(=] 30 de 5 (principal
o 0 de entre estados
o de entre no mesmo estado
() Atteraczio de endereco no mesmo municipio
o 30 de exercicio das 5
o 50 de nome (firma ou 3
O At ] i i
O D de & (principal e
Ol H [ AVANCAR
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Lembrando que o reaproveitamento gerard um novo protocolo, mas as taxas ja compensadas serdo
mantidas vinculadas ao novo protocolo.

Alguns dados ndo precisam de reaproveitamento para serem corrigidos. Clicar em Visualizar dados:

JUNIA COMERCIAL DO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO ~

N

Dados da Coleta: COLETADA @

Q| Visualzar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Naclonal (FCN): TRANSMITIDO @

Q Visualzar Dados

Visualzar Taxas Geradas Clique Aqui

Declarag3o de Responsabllidade Contador

Na parte inferior do navegador, clicar em “Alterar Dados”

E-Mail: | )

Telefone:  (11) 11111-1111

alificagdo:  Empresario

Sociedade: 05/01/2016

Alterar Dados [ Voltar ]

Sera possivel vincular um novo DBE e transmitir os dados novamente. Com a taxa paga, o préximo
passo é o protocolo do processo. Clicar em “Processo Eletronico”:
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JUNTA COMERCIAL DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

™
~

> N

Dados da Coleta: COLETADA @

€ Visualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO @

Q  \Visualizar FCN

S GerarTaxa

Declarag3o de Responsabilidade Contador

& Declaragio de Responsabilidade Contador

Contrato Social

Q Processo Bletronico

Aaproveitzr Solicitagdo

Q  Reaproveitar Solicitagio

Processos Concomitantes

£ Processos Concomitantes

Adicionar Eventos

= Adicionar Eventos de Filial (is)

SAIBA MAIS + EXIBIR CONTEUDO 4 ==

Por padrdo, todos os processos entrardo de forma eletronica. Assim, escolher a opcdo de Contrato
Eletronico.

Simplifica)E s

|° Escolha o Tipo de Contrato Social
Contrato Eletronico

Clique aqui caso deseje ASSINAR DIGITALMENTE seu
contrato social.
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Em seguida, escolha o Tipo de Contrato Social que sera apresentado. Para as COOPERATIVAS s existe
a opgao de Contrato Proprio.

Processo Eletrénico
Contratos

Escolha o Tipo de Contrato Social

Contrato Proprio

O contrato proprio deve ser criado pelo empresario e deve ser
enviado para a entidade de registro.

Ao avangar, o sistema ird redirecionar para tela de Coleta de assinantes.

O Coleta De Assinantes

Quadro de Assinantes

Confira as informacoes das pessoas que irdo assinar os documentos eletronicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botao INCLUIR ASSINANTE. No
caso o qual Profissional da Contabilidade seja alguém do quadro societario, utilize o botao EDITAR para informar esta designacao.

CPF NOME QUALIFICACAO/DESIGNACAO AGOES

( ) [ ] DIRETOR Editar @

( ) ] PROFISSIONAL DA CONTABILIDADE :

— ) oweron

[ Desistir do Processo Eletronico Acompanhar ¢
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E possivel incluir assinantes:

INSERIR OUTRO ASSINANTE ®

Tipo*

Advogado

CPF*

E também editar as informacg&es do assinante:

INSERIR OUTRO ASSINANTE X

Tipo*

Advogado g

CPF*
Nome*

OAB* UF*

ES v

Lembrando que, a qualquer momento, é possivel desistir do processo eletronico para resetar as
informagdes e documentos previamente enviados ou anexados. Se tudo estiver correto, clicar em
“avancar”.

Desistir do Processo Eletronico ] - Acompanhar &
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Ao lado, do Diretor/Administrador que for assinar, devera ser marcada a opg¢do “sim”.

Envio De Documentos E Conferéncia Dos Assinantes

© Informagdes sobre o processo eletronico

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

[ ] ® Sim Nao
[ ] Sim @ Nao
( ) ® Sim Nao

( ) ® Sim Nao

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento <

© Lembre-se de anexar a copia da Carteira Profissional do Profissional da Contabilidade ou advogado que ird reconhecer a autenticidade dos documentos,
conforme o Art. 28, § 3° da IN N° 81do DREL

© Lembre-se de anexar o arquivo em formato PDF, com tamanho de até no maximo 10MB, e com todas as paginas no formato retrato e de dimensoes de 210mm x
297mm (A4)

Se for necessdrio, clique em EDITAR para substituir e enviar novamente a Ata.

Envio De Documentos E Conferéncia Dos Assinantes

© Informacdes sobre o processo eletrdnico

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

[ ] Sim @ Nao
[ ] ® Sim Nao

[ ] Sim @ Nao

[ ] Sim @® Nao

Lembrando que é possivel adicionar outros documentos, quando necessario, a exemplo de
Procuragdo, clicando na op¢dao ADICIONAR DOCUMENTO:
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OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento <

© Lembre-se de anexar a copia da Carteira Profissional do Profissional da Contabilidade ou advogado que ira reconhecer a autenticidade dos documentos,
conforme o Art. 28, § 3° da IN N° 81do DREL

© Lembre-se de anexar o arquivo em formato PDF, com tamanho de até no maximo 10MB, e com todas as paginas no formato retrato e de dimensdes de 210mm x
297mm (A4)

[ Desistir do Processo Eletronico ] € Voltar Acompanhar (¢ m

l

ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS x

TIPO

Procuracao b

NOME

DOCUMENTO

Arraste ou clique para enviar seu documento

Ao avangar, o processo estara disponivel para ser assinado.

o Assinatura Eletronica

© Informacgdes sobre o processo eletrénico
DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA ACOES

ATA

[ )
( ) Assinar /'

[ )

[ Desistir do Processo Eletronico € Voltar Acompanhar 4 Protocolar
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Ao clicar em assinar, serdo fornecidas trés opcGes de assinatura eletronica: via gov.br, com e-CPF ou
em nuvem.

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL

Assinar no .GOV.BR

Para usar a assinatura eletrénica avancada,
vocé deve ter uma identidade no Portal
GOV.BR, com nivel de confiabilidade prata ou
ouro.

Assinar com
certificado A1ou A3

Clique se vocé tem alguma forma de assinar

digitalmente como token, smart card ou

através de aplicativo instalado no seu
computador.

Uma nova aplicagao para assinatura com os
certificados do tipo Al e A3 esta disponivel
em nosso sistema. Para realizar a assinatura
do tipo Al e A3 sera necessario seguir os
passos de instalagcao que estao na nova
versao do manual.

Assinar na Nuvem

Para assinar digitalmente utilizando um
certificado digital na nuvem.

Escolhendo a opgdo de assinar no gov.br, o usuario sera redirecionado para indicar seu CPF e senha
para logar no Portal:

tb © Alto Contraste ”

Identifique-se no gov.br com:
m Numero do CPF

Digite seu CPF para Criar ou ACeSSAT sUa conta govbr

Urna conta govi (oo J
garante a identificagao

de cada cidaddo que acessa

Outras opgdes de identificagao

® Login com seu banco [N

82 Login com OR code

8  Seu certificado digital

&  Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda

Uma vez que o cadastro do usuario seja identificado, sera enviado um SMS para o telefone cadastrado
com o Cddigo de Autorizacdo para a assinar digitalmente:
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g V.~ Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizagao

Vocé autoriza o(a) Juntas comerciais - VOX tecnologia a assinar digitalmente 1 (um)
documento?

Um SMS com o codigo foi enviado para o seu celular numero +55 (27) 99***-** 82. Por
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital. Caso n&o reconheca o numero do
celular informado acima, clique em cancelar.

Codigo:

Codigo enviado via SMS ‘

Ao indicar o cédigo e clicando em “AUTORIZAR”, seu nivel de confiabilidade sera verificado, podendo:

Caso ndo seja prata ou ouro: sera direcionado para a pagina com orientagGes de como adquirir os
niveis para poder utilizar a assinatura avangada.

gvb

Selos de Confiabilidade

Vox S ja possis as seguintes < onfiab dades
CONTA BASICA (BRONZE)

e

Para protiegur Para AsENatura Avancads da Junta Comercal @ necesiano que Voce 3dauira as teguntes contablidades

CONTA VERIFICADA (PRATA)

CADASTRO VIA SIGEPE.

Cadactre valadado e bace de a0 4o tevido-es publce: @2 Unas

CADASTRO VIA VALIDACAO BIOMETRICA

Caso seja prata ou ouro: o documento sera assinado

Se for selecionada uma das outras op¢des de assinatura (em nuvem ou e-CPF), sera necessario instalar
alguns componentes no computador para realizar a assinatura. Clicar em “Como instalar?” para tirar
duvidas.

Aviso

Componentes devem ser instalados para prosseguir
assinatura!
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Ao assinar na nuvem, por exemplo, aparecerdo as opgoes de certificados aceitos no Empresa Facil.

ASSINATURA NA NUVEM

]- CPF(

63

Selecione a certificadora:

-- Selecione --

-- Selecione --
BIRDID
SAFEID
NEOID
VIDAAS

Apds o processo ser assinado, basta clicar em “Protocolar”, para que a documentacdo seja enviada.

‘ < Desistir do Processo Eletrénico) < \Voltar Acompanhar Protocolar +

O processo ficara com o status de “em analise” externamente, na parte da JUCEES.

JUNTA COMERCIAL DO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO -

- N

Dados da Coleta: COLETADA @

Q Visuakzar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO @

0 Visuakzar Dado:

|

Visualzar Taxas Geradas Clique Aqui

Ato Constitutivo: EM ANALISE -

€ Alo Constitutivo

‘

Processos Vinculados

. Acompanhar

SAIBA MAIS +

+

EXIBIR CONTEUDO
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Ao realizar a andlise, o processo podera ser colocado em exigéncia pela JUCEES:

Declaragao de Responsabilidade Contador

Q  Dedlaracdo de Responsabilidade Contador

Contrato Social

Q Gerar Contrato Social

Ato Constitutivo: EM EXIGENCIA @

Q  Visualizar Motivos de Exigéncia

Solicitagao de Recurso

Q Solicitar Recurso

Reaproveitar Solicitagao

Q Reaproveitar Solicitacdo

Ao clicar em “Visualizar Motivos de Exigéncia”, aparecera o cédigo referente a exigéncia e a sua
explicagdo. Também é possivel clicar em Esclarecer Exigéncias para esclarecer as duvidas com o
analista responsavel.

LISTA DE EXIGENCIAS FECHAR W

Substituir instrumento fisico, uma

Substituir instrumento fisico, uma vez que ndo

13/02/2025 42 izl e"“ﬂ(:ffn o Basc "% podera conter rasuras. emendas ou
15:36:57 e e e 1055, entrelinhas. Base Legal: Decreto n° 1.800, de
R SOreR0) X L 1908, art. 35.

art. 35,

Substituir instrumento fisico, uma
vez que ndo podera conter rasuras.

12 emendas ou entrelinhas. Base
Legal: Decreto n® 1.800, de 19986,
art. 35

Duvidas? Esclareca sua exigéncia clicando aqui: Esclarecer Exigéncias

X
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Com a exigéncia sanada, apds corrigir o arquivo PDF ou a FCN, é possivel dar reentrada no processo e
protocola-lo novamente e aguardar uma nova anélise.

(Desistirdo Processo Eletrc‘)nico> (€ Voltar )Y TEN N (&9 Protocolar + )

Sendo aprovado, o processo sera autenticado.

JUNTA COMERCIAL DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

W

o~

Dados da Coleta: COLETAL

Visualkizar Dados Coletados

Receita Federal

@ Resultado da Transmissio de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIOC

Q  Visuakzar FCN

Visualizar Taxas Geradas

APOS A AUTENTICAGAO DO PROCESSO O ATO FICARA DISPONIVEL
PARA DOWNLOAD POR 30 DIAS, APOS ISSO € POSSIVEL TER ACESSO
AO DOCUMENTO INFORMANDO O CODIGO DE AUTENTICAGAO NA
PARTE DE VERIFICAG&O DE DOCUMENTOS DO EMPREENDEDOR.

SAIRA MAIS + QID Qb Do

Com o processo autenticado, ele serd arquivado na Junta Comercial, o documento chancelado ficara
disponivel para o usudrio acessar na pagina do SIMPLIFICA/ES e baixa-lo por um periodo de por 30
dias.

Com a aprovacdo na JUCEES, poderd dar continuidade ao processo e solicitar a regularizacdo e/ou o
licenciamento nos demais drgaos integrados a REDESIM, quando necessario.
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Legislagao:

IN DREI N° 81, DE 10 DE JUNHO DE 2020 - atualizada e alterada de acordo com a IN DREI N2 1, de 24
de janeiro de 2024 e IN DREI N2 1 de 05 de janeiro de 2025

Anexo VI - Manual de Registro de Cooperativa

CONSIDERAGOES FINAIS: Os dados e imagens utilizados nesse manual baseiam-se nas mudangas do
sistema até o periodo de janeiro de 2025.

DUVIDAS, RECLAMAGOES, SUGESTOES E/OU ELOGIOS ENTRE EM CONTATO PELO FALE CONOSCO DA
JUCEES:

https://faleconosco.jucees.es.gov.br/
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