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DECRETO N¢ 2772-R, DE 01 DE JUNHO DE 2011

Aprova o Regimento Interno da Junta Comercial do
Estado do Espirito Santo — JUCEES.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes que lhe confere
oart.91,IlleV, a e b, da Constituicdo Estadual,

DECRETA:

Art. 1.2 Fica aprovado, na forma do Anexo Unico que integra este Decreto, o Regimento
Interno da Junta Comercial do Estado do Espirito Santo — JUCEES, autarquia vinculada a Secretaria de
Estado da Fazenda — SEFAZ.

Art. 2.2 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 3.2 Fica revogado o Decreto n.2 2.668-N, de junho de 1988.

Palacio Anchieta, em Vitéria, 01 de junho de 2010, 189°. da Independéncia, 122°. da
Republica e 476°. do Inicio da Colonizacdo do Solo Espirito-santense

JOSE RENATO CASAGRANDE
Governador do Estado

MAURICIO CEZAR DUQUE
Secretario de Estado da Fazenda
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ANEXO UNICO DO DECRETO N2 2772-R, DE 01 DE JUNHO DE 2011.

REGIMENTO INTERNO DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TiTULO |
DA NATUREZA E DA FINALIDADE

CAPITULO I
DA NATUREZA

Art. 1.2 A Junta Comercial do Estado do Espirito Santo — JUCEES, criada pela Lei n.2537, de
10 de novembro de 1908, transformada em autarquia pela Lei n.2 2.297, de 19 de julho de 1967,
vinculada a Secretaria da Fazenda, dotada de personalidade juridica de direito publico interno,
autonomia administrativa, operacional, financeira e patrimonial, com sede e foro na capital do
Estado, tem suas atividades disciplinadas por este Regimento, no qual sdo consideradas equivalentes
as expressoes “Junta Comercial do Estado do Espirito Santo” e “JUCEES”.

Paragrafo unico. A JUCEES subordina-se administrativamente ao Estado do Espirito Santo e,
tecnicamente, ao DNRC, érgdo integrante do Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio
Exterior, nos termos da Lei n.2 8.934, de 18 de novembro de 1994.

CAPITULO II
DA FINALIDADE

Art. 2.2 A JUCEES compete:
| — Executar os servigos de registro de empresas mercantis, neles compreendidos:

a) o arquivamento dos atos relativos a constituicdo, alteragdo, dissolucdo e extincdo de
empresas mercantis, de cooperativas, das declaracdes de microempresas e empresas de pequeno
porte, bem como dos atos relativos a consdrcios e grupos de sociedades de que trata a lei de
sociedade por agdes;

b) o arquivamento dos atos concernentes as sociedades mercantis estrangeiras autorizadas
a funcionar no pais;

c) o arquivamento de atos ou documentos que, por determinagdo legal, seja atribuido ao
Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins e daqueles que possam interessar ao
empresario ou as empresas mercantis;

d) a autenticagdo dos instrumentos de escrituracdo das empresas mercantis registradas e
dos agentes auxiliares do comércio, nos termos de lei prépria; e

e) a emissdo de certiddes dos documentos arquivados;

Il — Elaborar a tabela de pregos de seus servigos, observados os atos especificados em
instrucdao normativa do DNRC;

IIl — processar, em relagdo aos agentes auxiliares do comércio:
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a) habilitagdo, nomeagdo, matricula e seu cancelamento dos tradutores publicos e
intérpretes comerciais; e

b) matricula, e seu cancelamento, de leiloeiros, trapicheiros e administradores de armazéns-
gerais;

IV — Elaborar os respectivos regimentos internos e suas alteracées, bem como as resolucdes
de carater administrativo necessarias ao fiel cumprimento das normas legais, regulamentares e
regimentais;

V — Expedir carteiras de exercicio profissional para agentes auxiliares do comércio, titulares
de firma mercantil individual e administradores de sociedades mercantis e cooperativas, registradas
no Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins, conforme instrucdo normativa do
DNRC;

VI — Proceder ao assentamento dos usos e praticas mercantis;
VIl — Prestar ao DNRC as informacdes necessarias:

a) a organizacdo, formacdo e atualizacdo do cadastro nacional das empresas mercantis em
funcionamento no pais;

b) a realizacdo de estudos para o aperfeicoamento dos servicos de Registro Publico de
Empresas Mercantis e Atividades Afins;

c) ao acompanhamento e a avaliacdo da execugdo dos servicos de Registro Publico de
Empresas Mercantis e Atividades Afins; e

VIl — Organizar, formar, atualizar e auditar, observadas as instru¢ées normativas do DNRC, o
Cadastro Estadual de Empresas Mercantis — CEE, integrante do Cadastro Nacional de Empresas
Mercantis — CNE.

TiTULO Il

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 3.2 A estrutura organizacional da JUCEES compreende:
| - 6rgdos de deliberagdo coletiva:
a) de natureza superior: plenario; e
b) de natureza inferior: turmas;
Il - 6rgdos de direcdo superior:
a) Presidéncia;
b) Vice-Presidéncia;
c) Secretaria Geral; e
d) Procuradoria;
Il - 6rgdos de atividades-meio:
a) Geréncia de Planejamento, Gestdo e Finangas:
1. Subgeréncia de Gestdo e Recursos Humanos;
2. Subgeréncia de Administragdo Geral;

3. Subgeréncia de Planejamento e Financgas;
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4. Subgeréncia de Manutenc¢ao de Veiculos; e

5. Subgeréncia de Protocolo;

b) Geréncia de Tecnologia da Informacao:

1. Subgeréncia de Suporte; e

2. Subgeréncia de Sistema; e

IV - 6rgdo de atividades finalisticas - Geréncia de Registro de Empresas Mercantis:
a) Subgeréncia de Registro;

b) Subgeréncia de Analise Técnica; e

c) Subgeréncia de Cadastro e Digitalizagao.

Art. 4.2 A JUCEES -é dirigida por um Presidente e por um Vice- Presidente, nomeados pelo
Governador do Estado, escolhidos dentre os membros do colégio de Vogais.

Art. 5.2 A Secretaria Geral é dirigida por um Secretario Geral, nomeado em comissdo pelo
Governador do Estado, dentre brasileiros de notéria idoneidade moral e especializados em Direito
Comercial.

Art. 6.2 A Procuradoria é dirigida por um Procurador Chefe, nomeado em comissao pelo
Governador do Estado.

TiTULO 1Nl
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

CAPITULO |
DOS ORGAOS DE DELIBERACAO COLETIVA

Secao |
Do Plenario

Subsecao |
Da Composicao

Art. 7.2 O Plenario, 6rgdo de deliberacdo coletiva superior, presidido pelo Presidente da
JUCEES, é constituido de quatorze Vogais e respectivos suplentes, escolhidos da seguinte forma:

| — Sete Vogais e respectivos suplentes, escolhidos entre os nomes indicados, em lista triplice,
pelas entidades patronais e pelas associagdes comerciais com sede na jurisdicdo da Junta Comercial,
representando as seguintes entidades:

a) Federagdo das Industrias do Estado do Espirito Santo — FINDES;

b) Federagdo do Comércio do Estado do Espirito Santo - FECOMERCIO;

c) Federacgdo das Associagdes e Micro e Pequenas Empresas — FEMICRO-ES;

d) Federacdo da Agricultura do Estado do Espirito Santo — FAES;

e) Federagdo das Empresas de Transportes do Espirito Santo — FETRANSPORTES;

f) Federagdo das Camaras de Dirigentes Lojistas do Espirito Santo — FCDL; e
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g) Associacdo Comercial de Vitdria— ACV;

Il — Um Vogal e respectivo suplente, representando a Unido, por indicacdo do Ministério do
Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior;

Il — Quatro Vogais e respectivos suplentes, representando, respectivamente, a classe dos
advogados, a dos economistas, a dos contadores e a dos administradores, todos mediante indicacao,
em lista triplice, do Conselho Seccional ou Regional do 6rgdo corporativo destas categorias
profissionais; e

IV — Dois Vogais e respectivos suplentes, por livre escolha, do Governador do Estado.

Art. 8.2 A escolha dos representantes constantes nos incisos | a lll sera feita pelo Governador
do Estado, mediante apresentacao de listas triplices que deverdo ser remetidas até sessenta dias
antes do término do mandato, sendo considerada, com relacdo a cada entidade omissa, a ultimalista
gue ndo inclua pessoa que exerca ou tenha exercido mandato de Vogal.

Art. 9.2 Os Vogais e respectivos suplentes serdo nomeados dentre brasileiros que satisfacam
as seguintes condigdes:

| — Estejam em pleno gozo dos direitos civis e politicos;

Il — Ndo estejam condenados por crime cuja pena vede o acesso a cargo, emprego e funcdes
publicas, ou por crime de prevaricacao, faléncia fraudulenta, peita ou suborno, concussao, peculato,
contra a propriedade, a fé publica e a economia popular;

[l — Sejam, ou tenham sido, por mais de cinco anos, titulares de firma mercantil individual,
socios ou administradores de sociedade mercantil, valendo como prova, para esse fim, certidao
expedida pela Junta Comercial, dispensados dessa condi¢do os representantes da Unido e os das
classes dos advogados, dos economistas, dos contadores e administradores;

IV — Tenham mais de cinco anos de efetivo exercicio da profissdo, quando se tratar de
representantes das classes dos advogados, dos economistas, dos contadores ou dos administradores;
e

V — Estejam quites com o servico militar e o servico eleitoral.
Art. 10. Os Vogais serdao remunerados por presenca.

Art. 11. O Vogal sera substituido por seu respectivo suplente durante os impedimentos e, no
caso de vaga, até o final do mandato. Paragrafo Unico. A vaga de suplente implica, necessariamente,
nova nomeacao, observadas as disposicdes deste Regimento.

Art. 12. S3o0 incompativeis para a participacdo no Colégio de Vogais da mesma Junta
Comercial os parentes consanguineos ou afins na linha ascendente ou descendente, e na colateral,
até o segundo grau, bem como os sdcios da mesma sociedade mercantil. Paragrafo unico. Em caso
de incompatibilidade, serdo seguidos, para a escolha dos membros, sucessivamente, os critérios da
precedéncia na nomeacgao, da precedéncia na posse, ou do mais idoso.

Art. 13. O mandato dos Vogais e respectivos suplentes sera de quatro anos, permitida apenas
uma recondugao.

Art. 14. O Vogal ou seu suplente perdera o exercicio do mandato nos seguintes casos:

| — Mais de trés faltas consecutivas as sessdes do Plenario ou das Turmas, ou doze alternadas
no mesmo ano, sem justo motivo; ou

Il — Por conduta incompativel com a dignidade do cargo.
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§ 1.2 A justificativa de falta devera ser entregue a Junta Comercial até a primeira sessdo
plendria seguinte a sua ocorréncia.

§ 2.2 Na hipdtese do inciso |, a vista de representacdo fundamentada, ou de oficio pelo
Presidente, o Plendrio, se julgar insatisfatérias, por decisdo tomada pelo primeiro nimero inteiro
superior a3 metade dos membros presentes, as justificativas ou ‘se estas nao tiverem sido
apresentadas, assegurados o contraditério e a ampla defesa, comunicard as autoridades ou
entidades competentes a perda do mandato.

§ 3.2 Na hipdtese do inciso Il, a vista de representacao fundamentada, ou de oficio pelo
Presidente, o Plendrio, assegurados o contraditério e a ampla defesa, se julgd-la procedente, por
decisdao tomada pelo primeiro numero inteiro superior a metade dos membros do Colégio de Vogais,
comunicard as autoridades ou entidades competentes a perda do mandato.

§ 4.2 A deliberacdo pela perda do mandato afasta o Vogal ou suplente do exercicio de suas
funcdes, de imediato, com perda da remuneracdo correspondente, tornando-se definitiva a perda
do mandato, apds a publicacdo da declaracdo de vacancia no Diario Oficial do Estado ou da Unido,
conforme o caso.

Art. 15. O Vogal ou suplente no exercicio do mandato poderd, a qualquer tempo, ser
substituido mediante nomeagao de novo titular para a respectiva fungao.

Paragrafo unico. No caso de entidade ou érgao corporativo, a decisdo de nova indicacdo de
nomes em lista triplice deverd ser fundamentada por seu dirigente ou colegiado, conforme dispuser
o respectivo estatuto.

Subsecao Il
Da Competéncia

Art. 16. Ao Plenario da JUCEES compete:
| — Julgar os recursos interpostos das decisGes definitivas, singulares colegiadas;

Il — Deliberar sobre a tabela de precos dos servigcos da JUCEES, submetendo-a, quando for o
caso, a autoridade superior;

IIl — Deliberar sobre o assentamento dos usos e praticas mercantis;

IV — Aprovar o Regimento Interno e suas alteragGes, submetendo-o, a autoridade superior;
V — Decidir sobre matérias de relevancia, conforme previsto neste Regimento Interno;

VI — Deliberar, por proposta do Presidente, sobre a criacao de Escritdrios Regionais;

VIl — Deliberar sobre as proposi¢des de perda de mandato de Vogal ou suplente;

VIII — Manifestar-se sobre proposta de alteracdo do numero de Vogais e respectivos
suplentes; e

IX — Exercer as demais atribui¢cGes e praticar os atos que estiverem implicitos em sua
competéncia, ou que vierem a ser atribuidos em leis ou em outras normas federais ou estaduais.

Art. 17. A alteragcdo do Regimento Interno somente podera ser proposta, com a aprovac¢ao
de dois tergcos dos membros do Plenario.
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Art. 18. As delibera¢des do Plendrio serdo tomadas por maioria de votos dos membros
presentes, cabendo ao Presidente o voto de qualidade.

Art. 19. As SessGes Ordindrias do Plenario serdo realizadas semanalmente, e as
extraordinarias por convocacao justificada do Presidente ou de dois tercos dos seus membros.

Secao ll
Das Turmas

Art. 20. As Turmas, 6rgdos de Deliberagdo Coletiva Inferior, compostas, cada uma, de trés
Vogais, compete:

| — Julgar, originariamente os pedidos de arquivamento dos atos sujeitos ao regime de
decisdo colegiada;

Il — Julgar os pedidos de reconsideracdo de seus despachos;

[l = Cumprir e fazer cumprir as normas legais e executivas, bem como as delibera¢des do
Plenario;

IV — Baixar processos em diligéncia para corre¢cdo, complementacado ou substituicdo de dado
ou documento; e

V — Formular consulta a Procuradoria sobre a forma juridica dos processos em deliberagao.

Art. 21. As Sessdes de Turmas efetuar-se-ao em dias e horarios estipulados pelo Plenario.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS DA DIRECAO SUPERIOR

Secao |
Da Presidéncia

Art. 22. A Presidéncia da JUCEES compete:
| — Dirigir e representar extrajudicialmente a JUCEES e, judicialmente, quando for o caso;

Il — Dar posse aos Vogais e suplentes, convocando-os nas hipdteses previstas neste
Regimento Interno;

Il — Convocar e presidir as sessdes plenarias;

IV — Encaminhar a deliberacdao do Plendario, processos referentes a perda de mandato de
Vogal;

V — Superintender os servicos da JUCEES;

VI —Julgar, originariamente, os atos de Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades
Afins, sujeitos ao regime de decisdo singular;

VIl — Determinar o arquivamento de atos, mediante provocagdo dos interessados, nos
pedidos ndo decididos nos prazos previstos nesta lei;

VIII — Assinar deliberagdes e resolugdes aprovadas pelo Plenario;
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IX — Designar Vogal ou servidor habilitado para proferir decisdes singulares;
X — Velar pelo fiel cumprimento das normas legais e executivas;

Xl — Cumprir e fazer cumprir as deliberagdes do Plendrio;

XIl — Orientar e coordenar os servicos da JUCEES;

XIIl — Abrir vista a parte interessada e a Procuradoria e designar Vogal Relator nos processos
de recurso ao Plenario;

XIV — Propor ao Plenario a criacdo de Escritdrios Regionais;
XV — Submeter a tabela de precos dos servigos da JUCEES a deliberacdo do Plenario;

XVI — Encaminhar a Procuradoria os processos e matérias que tiverem de ser submetidos ao
Seu exame e parecer;

XVII — Baixar Portarias e exarar despachos, observada a legislacdo aplicavel;

XVIIl — Apresentar, anualmente, a autoridade superior, relatério do exercicio anterior,
enviando copia ao DNRC;

XIX — Despachar os recursos, indeferindo-os liminarmente nos casos previstos na legislacao
pertinente;

XX — Submeter o Regimento Interno e suas alteracdes a deliberacdo do Plenario;

XXI — Submeter o assentamento de usos e praticas mercantis a deliberacdo do Plenario;
XXIl — Assinar carteiras de exercicio profissional (Empresario);

XXIII — Determinar datas para o julgamento dos processos de competéncia do Plenadrio;

XXIV - designar, dispensar, admitir, demitir, promover e movimentar os servicos da
Autarquia, de acordo e na forma da legislagdo vigente;

XXV - delegar competéncia para a pratica de atos administrativos;

XXVI - assinar, em conjunto com a Geréncia de Planejamento Gestdo e Financas ou seu
substituto legal, os empenhos, sub-empenhos, guias de recolhimento e cheques oriundos de
processos de pagamento ou recolhimentos; e

XXVII - desenvolver as demais atribui¢des e praticar os atos que estiverem implicitos em sua
competéncia, ou que vierem a ser atribuidos em leis ou em outras normas federais ou estaduais.

Secao ll
Da Secretaria Geral

Art. 23. A Secretaria Geral compete organizar, coordenar e fiscalizar atividades
administrativas e técnicas relacionadas ao Registro de Empresas Mercantis. Paragrafo unico.
Compete, ainda, especificamente:

| — Realizar a supervisdo técnica, coordenacao e fiscalizagdo da execugdo dos servigos de
registro do comércio e de administracdao da JUCEES;

Il — Exercer o controle sobre os prazos recursais e fazer incluir na pauta das sessdes os
processos de recursos a serem apreciados pelo Plenario, solicitando ao Presidente a convocagao de
sessdo extraordindria, quando necessario;

IIl — Elaborar estudos de viabilidade de criagdo de Escritérios Regionais;
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IV — Elaborar estudos sobre a tabela de precos dos servicos da JUCEES;

V — Visar e controlar os atos e documentos enviados para publicacdo no érgao de divulgacao
determinado em Portaria pelo Presidente;

VI — Colaborar na elaboragao de trabalhos técnicos promovidos pelo DNRC;
VIl — Distribuir os processos e demais papéis, segundo sua natureza, as unidades;

VIII - encaminhar ao Presidente os papéis e processos que dependam do seu despacho,
decisdo do Plenario ou do pronunciamento do Procurador;

IX - distribuir e redistribuir o pessoal da Secretaria e unidades subordinadas;

X - visar e controlar os atos e documentos enviados ao 6rgao de imprensa oficial para sua
publicagao;

Xl - determinar o levantamento de dados estatisticos referentes ao: registro do comércio,
destinados a publicacao;

XIlI - lavrar atas das Sessdes do Plendrio e das Turmas;

XIIl - executar as demais atividades e praticar os atos que estiverem implicitos em sua
competéncia, ou que vierem a ser atribuidos em leis ou em outras normas federais ou estaduais.

Secao lll
Da Procuradoria
Art. 24. A Procuradoria compete:
| — Internamente:

a) fiscalizar o fiel cumprimento das normas legais e executivas em matéria de registro Publico
de Empresas Mercantis e Atividades Afins;

b) emitir pareceres nos recursos dirigidos ao Plendrio e nas demais matérias de sua
competéncia;

c) promover estudos para o assentamento de usos de praticas mercantis;
d) participar das sessdes do Plendrio e das Turmas;

e) requerer diligéncias e promover responsabilidades perante os drgdos e poderes
competentes;

f) recorrer ao Plendrio de decisdo singular ou de Turma, em matéria de Registro Publico de
Empresas Mercantis e Atividades Afins;

g) planejar e controlar as atividades da Procuradoria;

h) fiscalizar o fiel cumprimento das normas legais e executivas;

i) distribuir processos entre Procuradores e Advogados lotados na Procuradoria Regional; e
j) exercer as demais atribui¢cdes que resultarem de competéncia

especifica ou lhe forem fixadas em leis, regulamentos e atos normativos;

Il — Externamente:

a) oficiar junto aos 6rgdos do Poder Judiciario, nas matérias e questdes relacionadas com a
pratica dos atos de Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;
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b) recorrer ao Ministro de Estado da Industria, do Comércio e do Turismo das decisdes do
Plenario, em matéria de Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;

c) colaborar na elaboragdo de trabalhos técnicos promovidos pelo DNRC;

d) promover a defesa dos interesses e direitos da JUCEES em a¢des judiciais quando esta for
parte, opoente ou de qualquer forma interessada; e

e) representar a JUCEES, por delegacdo da Presidéncia, em semindrios ou reunides de carater
juridico em que devam ser tratados temas relacionados com os servigos de registro de empresas
mercantis.

CAPITULO IlI
DOS ORGAOS DE ATIVIDADES-MEIO

Secaoll
Da Geréncia de Planejamento, Orcamento e Gestao

Art. 25. A Geréncia de Planejamento, Gestdo e Finangas compete o planejamento, o
acompanhamento, avaliacdo e o controle das atividades de registro e desenvolvimento de recursos
humanos; administracdo geral, tais como limpeza e conservacdao, compras, controle patrimonial;
orcamento, registros contdbeis, consolidacdo do planejamento geral e de empenho, liquidagao,
prestacdo de contas e controle de qualidade dos servigos prestados.

| - Subgeréncia de Gestdo e Recursos Humanos: compete a execucdo das atividades de
recursos humanos que englobam registro de pessoal, elaboracdo da folha de pagamento, controle
de beneficios, férias, desligamento, acompanhamento dos servidores nas carreiras, avaliacdo de
desempenho, treinamento e planos de cargos e vencimentos e respectiva remuneragdo e
especificamente:

a) articular-se com o 6rgdo normativo do Sistema de Administracdo de Recursos Humanos,
com vistas ao cumprimento de instru¢des e atos normativos operacionais;

b) identificar as necessidades de recursos humanos para atender as unidades
organizacionais;

c) coordenar as atividades relativas a recrutamento, sele¢do, treinamento e
aperfeicoamento;

d) desenvolver programas de avaliagdo de desempenho dos servidores da JUCEES, bem como
promover a analise e a corregao de distor¢des funcionais;

e) desenvolver estudos sobre remuneragdo, administrando e mantendo atualizado o plano
de cargos e salarios;

f) examinar e emitir parecer técnico em matéria de classificacdo de cargos, empregos e
fungdes;

g) manter atualizado os dados cadastrais e funcionais, registrando toda a movimentagao
interna e a alteragdo funcional dos servidores da JUCEES;

h) elaborar e promover a publicagdo dos atos de nomeacgdo, exoneragdo, admissdo,
designacao e dispensa de servidor;

i) lavrar e registrar os termos de posse dos servidores;

JUCEES — Av. Nossa Senhora da Penha, n2 1915 — Santa Lucia - Vitéria, ES CEP 29056-933 | (27) 3636-9301 | www.jucees.es.gov.br



|

JUNTA COMERCIAL
v J UCEES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

j) executar e controlar os procedimentos relativos a estagiarios;
k) manter controle da situagdo funcional, bem como expedir certidées mediante despachos;

|) arquivar e organizar toda a documentacgao funcional pelo tempo estabelecido na legislagdo
especifica.

m) promover o controle do hordrio de trabalho, apurar a frequéncia e elaborar escala geral
de férias do pessoal;

n) examinar e prestar informagdes em processos administrativos relacionados com direitos
e deveres dos servidores, observadas as normas legais pertinentes e as diretrizes emanadas do drgao
central do Sistema de Administra¢do de Recursos Humanos;

o) promover a elaboragdo de folhas de pagamento de vencimentos, salarios, gratificacoes,
ajuda de custo;

p) especificar os elementos necessarios a elaboracdo da proposta ‘orcamentaria
relativamente as despesas com vencimentos e vantagens de pessoal e obrigacdes patronais; e

g) promover em articulagdo a elaboragdo, o desenvolvimento e a atualizagdo do plano de
capacitacao de recursos humanos da JUCEES de acordo com as diretrizes e instru¢cdes emanadas do
orgdo central do Sistema de Administracao de Recursos Humanos;

Il — Subgeréncia de Administracdo Geral: compete a execucdo das atividades de
administracdo geral relativa a servicos gerais, limpeza e conservacdo, vigilancia, compras,
almoxarifado, patrimonio, telefonia e especificamente:

a) proceder, periodicamente, o levantamento das necessidades de materiais de consumo
permanentes e contratacdo de servicos tendo em vista os projetos e atividades programadas no
ambito da JUCEES;

b) organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores e de material;

c) gestdao dos contratos administrativos, elaboracdo de aditivos e publicacdo no 6rgdo de
Imprensa Oficial;

d) organizacdo e guarda de processos administrativos por tempo estabelecido em legislacdo
propria;

e) inventariar, anualmente, o estoque de materiais permanentes, bens mdveis e imdveis e
de consumo;

f) proceder a baixa e o recolhimento de materiais inserviveis;

g) promover e fiscalizar os servigos de reprografia, recep¢do, manutengdo, conservagao,
limpeza e vigilancia das dependéncias da JUCEES e a locagao de mao-de-obra e outros servigos de
terceiros;

h) operar e controlar os meios internos e externos de telecomunicagdes;

i) promover a execucdo dos servigos referentes a legalizagdo, registro, movimentagao,
conservagao e guarda dos veiculos empregados nos transportes internos;

j) promover, através da Comissdo Permanente de Licitacdo, a realizacdo de licitagbes e
contratos no ambito da JUCEES, submetendo previamente ao Assessor Especial Il para aprovagdo dos
editais de licitacdo e contratos concernentes a materiais, servicos, locacGes, apds aprovacao do
Presidente;

k) responsabilizar-se pela guarda, utilizacdo e conservacdo de bens e servicos, imdveis,
maquinas, equipamentos e instala¢cdes da JUCEES; e
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I) remeter ao 6rgdo do Sistema de Administracdo de Material, Secretaria de Estado da
Fazenda e Tribunal de Contas a relagdo dos bens e direitos e créditos, observadas as normas técnicas
e especificas;

Il — Subgeréncia de Planejamento e Finangas: compete a execugao das atividades de
planejamento, orcamento, contabilidade, empenho, pagamento, prestacdo de contas, controle da
receita e despesa e especificamente:

a) proceder ao estudo e a pesquisa para a elabora¢do dos planos e programas a serem
desenvolvidos pela JUCEES;

b) promover a preparagao e compatibilidade dos planos de trabalho;
c) realizar estudos de viabilidade técnica, econ6mica e financeira dos planos e programas;

d) proceder a atualizacdo e modernizacdo de métodos e técnicas administrativas e
organizacionais;

e) articular-se com os o6rgdos normativos do Sistema de Orcamento, Administracdo
Financeira, Contabil e Auditoria, com vistas ao cumprimento e execucdo de instrucdes e atos
normativos pertinentes;

f) promover a execugdo orgcamentdria das unidades internas, bem como contabilizar
analiticamente, a receita e despesa, de acordo com os documentos comprobatérios respectivos;

g) elaborar, nos prazos determinados, os balancetes, balancos e outras demonstracGes
contabeis;

h) contabilizar no dmbito da JUCEES, os atos ligados a administracdo orcamentaria, financeira
e patrimonial, mantendo o controle e registro sistematico e individualizado, de modo a demonstrar
resultados;

i) elaborar a proposta orcamentdria anual;

j) emitir notas de empenho, estorno, boletins financeiros, guias de recolhimento e ordens
bancarias;

k) efetuar o processamento da liquidacdo de despesas;

I) elaborar e acompanhar a programacdo financeira do exercicio propondo modificagcdes
sempre que o comportamento da receita ou da despesa exigir; m) elaborar o Plano Plurianual — PPA;
n) adotar providéncias para a execucdo da programacdo financeira e dos cronogramas de
desembolso; e o) encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado e Auditoria Geral as informagses
relativas a prestacdo de contas e os documentos solicitados através de diligéncias instauradas;

By

IV — Subgeréncia de Manutengdo de Veiculos: compete a coordenagdao e execugdo das
atividades de controle, utilizagdo, movimenta¢do, guarda e manuten¢do dos veiculos sob
responsabilidade da JUCEES, bem como o controle de consumo de combustivel, lubrificantes, pecas
e acessarios; outras atividades correlatas;

V — Subgeréncia de Protocolo: compete a coordenacgdo e execugao das atividades de suporte
as rotinas de comunica¢do administrativa; autuar processos de acordo com as normas vigentes;
recepcionar e expedir correspondéncias, cadastrar e tramitar processos internamente e
externamente a JUCEES bem como controlar a entrega e recebimento de malotes, promover o
recebimento e a expedicdo de correspondéncia no ambito da JUCEES, outras atividades correlatas;

Secao ll
Da Geréncia de Tecnologia da Informacao
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Art. 26. A Geréncia de Tecnologia da Informacdo compete o planejamento, o
acompanhamento, a avaliacdo e o controle das atividades de estatistica; informatica, digitalizacao;
padronizacdo de procedimentos; seguranca de rede e a implementacao de ferramentas adequadas
ao desenvolvimento das atividades da instituicdo, e ainda:

| — Propor a politica de informatica e informacdo da JUCEES, a atualizacdo tecnoldgica'e
outros recursos técnicos, bem como sua forma de gestao;

Il — Planejar, implantar, coordenar, gerenciar, executar, controlar e avaliar as ‘atividades
relacionadas ao banco de dados, ambiente de rede e sistemas operacionais;

Il — Propor e implantar sistemas de seguranca da informacao;
IV — Organizar os servicos de digitalizacdo de documentos;

V — Coordenar e executar as acdes de acompanhamento, controle, desenvolvimento e
operacionalizacdo de Internet e sistemas on-line;

VI —Proceder o treinamento de usudrios nos aplicativos dos sistemas desenvolvidos;

VIl — Organizar e disponibilizar acesso as informacdes ao Departamento Nacional de Registro
do Comércio, segundo as normas e instrucdes, quadros estatisticos relativos ao registro empresarial,
elementos de organizacdo dos cadastros e de registro de usos e praticas mercantis;

VIl — Participar da elaboracdo e implementacao do sistema estatistico das atividades da Junta
Comercial relacionada com o Registro Empresarial e Atividades Afins;

IX — Proceder a analise e evolucdo empresarial no Estado, com base nos dados de registro
empresarial, bem como dos dados relativos as geréncias internas como subsidio ao planejamento
das atividades;

X — Promover a organizacdo de métodos de informagdes em articulacdio com as demais
unidades, objetivando proporcionar fluxo continuo de dados necessdrios ao planejamento e
avaliagdo dos programas em execucgao;

Xl — Organizar, manter atualizado e garantir a consisténcia, confiabilidade e fidelidade dos
dados mantidos pelo sistema aplicativo instalado nos equipamentos computacionais da JUCEES;

XIl — Atender, orientar tecnicamente e dar suporte a todos os usuarios dos sistemas bdsicos,
aplicativos e utilitarios da Junta Comercial; e XllII - desenvolver outras atividades relacionadas a sua
area de atuacgdo, determinadas pelo Secretario Geral, em consondncia com as diretrizes
estabelecidas pelos drgdos normativos dos sistemas aos quais se vincula.

§ 1.2 A Subgeréncia de Suporte: compete a implanta¢do, controle e acompanhamento dos
servigos de suporte a sistemas operacionais, infra- estrutura de rede e equipamentos servidores,
estagcGes de trabalho, impressoras, switches, roteadores e demais constantes da infra- estrutura de
tecnologia da informacao e telecomunicagdo da JUCEES; outras atividades correlatas; e

§ 2.2 A Subgeréncia de Sistema compete a implantagdo, controle e acompanhamento de
sistemas aplicativos de todas as areas da JUCEES e das bases de dados referentes aos mesmos, bem
como a operagdo e controle dos backups correlatos; outras atividades correlatas.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS DE ATIVIDADES FINALISTICAS
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Secao |
Da Geréncia do Registro de Empresas Mercantis

Art. 27. A Geréncia de Registro e Andlise Técnica compete o planejamento, o
acompanhamento, a avaliacdo e o controle das atividades relacionadas ao registro, autenticacao e
arquivo de documentos mercantis, firmas empresariais e cooperativas bem como a matricula ou
cancelamento dos leiloeiros, tradutores publicos, interprete comerciais, ' trapicheiros e
administradores de armazéns gerais; atendimentos ao cliente; a orientagdo e a andlise técnica dos
processos inerentes ao registro de empresas e afins.

| — Subgeréncia de Registro: tem como competéncia a execugdo das atividades de registro e
abertura de empresas e firmas individuais, cooperativas; o controle ' do arquivo dos registros do
comércio; a conferéncia de dados solicitados, a expedicao de certiddes e especificamente:

a) arquivar e zelar pela guarda dos documentos do Registro do Comércio e Atividades Afins;

b) expedir certidoes e copias reprografadas com fé publica de documentos arquivados,
mediante requerimento e disponibilizar cépias online com certificacao digital;

c) fiscalizar o cumprimento da legislacdo pertinente ao exercicio das atividades, bem como
dos trapiches, armazéns de depdsitos e empresas de armazéns gerais;

d) expedir carteira de exercicio profissional dos empresarios e dos agentes auxiliares do
comércio; receber, registrar os livros mercantis sujeitos a autenticacao;

e) organizar o fichario dos livros registrados através do Sistema de Automacdo de Registro
Comercial — SIARCO;

f) manter atualizado o Cadastro Nacional do Registro de Empresas;
g) prestar informacdes aos interessados sobre processos em exigéncias;

h) receber todos os atos e documentos concernentes ao Registro Publico das Empresas
Mercantis, encaminhando-os a Subgeréncia de Analise Técnica;

i) restituir as vias de atos e documentos ja registrados;

j) anotar e autuar documentos e atos que devam constituir processos;

k) receber, preparar e expedir os malotes com processos dos Escritérios Regionais;
I) receber, preparar e expedir os processos do Kit JUCEES;

m) prestar esclarecimentos e informagdes a respeito do andamento dos processos, bem
como aos atos processuais, normas regulares legais de Registro Publico de Empresas Mercantis e
Atividades Afins;

n) registrar o movimento de todos os processos em andamento na Junta Comercial;
0) orientar, conferir e analisar os atos e documentos recebidos para o registro;
p) controlar e registrar a retirada de documentos do arquivo;

g) promover a desconcentragdo e a descentralizacdo, dos servigos e a¢des do Registro Pubico
de Empresas Mercantis e Atividades Afins promovendo a moderniza¢do tecnoldgica;

r) manter articulagdo com as demais unidades administrativas, integrantes da estrutura
basica da JUCEES, visando a integragdo sistémica;

s) estabelecer canais permanentes de comunicagdo com os usudrios da JUCEES, identificando
suas necessidades com objetivo de atender as suas demandas;
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t) propor politicas e diretrizes tendo em vista difundir atender e orientar o cliente da JUCEES
qguanto as normas legais e regulamentares de Registro Publico de Empresas Mercantis Atividades
Afins;

u) formular, propor e, uma vez aprovado, implementar a¢des objetivando melhorar,
continuamente a qualidade do atendimento ao publico;

v) recepcionar, conferir, atribuir preco publico, e nimero de protocolo ao documento
submetido a registro; e

w) devolver ao cliente os documentos deferidos, indeferidos e os convertidos em'diligéncia,
submetidos a registro;

Il — Subgeréncia de Analise Técnica: tem como competéncia a execugao das atividades de
analise dos processos de abertura de empresas, firmas individuais e cooperativas, conferindo
documentos exigidos legalmente e emitindo pareceres, a prestacdao de informacdes ao cliente, a
implementagdo de manuais de orientagao técnica, relativas as atividades fins dainstituicdo e
especificamente:

a) propor politicas e diretrizes tendo em vista difundir atender e orientar o cliente da JUCEES
guanto as normas legais e regulamentares de Registro Publico de Empresas Mercantis Atividades
Afins;

b) auxiliar as Turmas no ambito de sua competéncia, emitindo pareceres prévios nos
processos do Registro do Comércio e Atividades Afins prestar esclarecimentos e informacdes a
respeito do andamento dos processos, bem como aos atos processuais, normas regulares legais de
Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;

c) preparar, instruir e analisar os pedidos de habilitacdo ou registro de leiloeiros publicos,
intérpretes comerciais e administradores de armazéns gerais encaminhando-os ao Secretario Geral
para encaminhamento ao Plendrio de Vogais;

d) proceder ao exame de atos e documentos protocolados na JUCEES;

e) preparar, instruir e analisar os processos relativos a sociedade mercantis, o registro de
empresarios e cooperativas, bem como todos os documentos e atos sujeitos ao registro do comércio
de empresas e dos encaminhamentos aos mesmos;

f) elaborar manuais para orientar o cliente quanto aos servicos e normas legais e
regulamentares de Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades afins;

g) atender e orientar o cliente quanto aos servigos e normas legais e regulamentares de
Registro Publico de Empresas Mercantis e atividades afins;

h) manter a guarda e atualizagdo da legislagdo pertinente ao Registro Mercantil, InstrugGes
Normativas do DNRC e Resolu¢Ges do Plenario; e

i) manter articulagdo com as demais unidades administrativas, integrantes da estrutura
basica da JUCEES, visando a integragdo sistémica;

Il — Subgeréncia de Cadastro e Digitalizagdo: tem como competéncia a coordenacdo e
execucdo das atividades de atualizacdo de informagGes cadastrais dos processos de registro
mercantil, através de sistemas operacionais especificos; o0 acompanhamento dos procedimentos de
digitalizacdo concernentes ao Arquivo Geral de Registro; outras atividades correlatas.

TiTULO IV
DAS ATRIBUICOES FUNCIONAIS
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CAPITULO I
DOS CARGOS EFETIVOS

Art. 28. A Junta Comercial do Estado do Espirito Santo é composta pelos seguintes cargos
efetivos, providos, mediante concurso publico de provas ou de provas e titulos:

| — Procurador;

Il — Analista de Registro Empresarial;

Il — Analista de Gestdo e Desenvolvimento;
IV — Técnico de Registro Empresarial; e

V —Técnico Administrativo.

Art. 29. Ao cargo de Procurador incumbe:

| — Prestar orientacdo e assisténcia juridica em assuntos relativos as questdes tributdarias,
fiscais, civeis, empresarial e outras necessarias ao Plendrio;

Il — Analisar e emitir pareceres de natureza juridica quando solicitado ou por iniciativa
propria;

Il — Elaborar normas ou disposicdes legais e executivas que visem ao aperfeicoamento dos
servicos de registro de empresas e afins;

IV — Acompanhar o andamento de processos e participar de audiéncias;
V — Postular a qualquer 6rgao do Poder Judiciario;
VI — Participar de audiéncias;

VIl — Elaborar e interpretar contratos; e VIII - executar outras atividades juridicas e logisticas
de nivel superior, relativas ao exercicio das competéncias constitucionais e legais a cargo da Junta
Comercial do Estado do Espirito Santo — JUCEES.

Art. 30. Ao cargo de Analista de Registro Empresarial incumbe:

| — Analisar e emitir parecer nos processos de abertura e arquivamento de empresas e demais
atividades afins na area de registro empresarial;

Il — Prestar orientagBes técnicas na formacdo de processos de abertura e arquivamento do
Registro de Empresas;

Il — Propor adequacdo de rotinas de trabalho visando a melhoria do atendimento aos
clientes;

IV — Elaborar manuais de orientacdao ao cliente; e V - executar outras atividades
administrativas e logisticas, de nivel superior, relativas ao exercicio das competéncias constitucionais
e legais a cargo da JUCEES.

Art. 31. Ao cargo de Analista de Gestao e Desenvolvimento incumbe:
| — Na Funcdo de Tecnologia da Informacgao:
a) elaborar projetos para a Gestdo de Informatica;

b) elaborar planos para o acompanhamento da produc¢do dos servigos de informatica;
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c) analisar os planos de producdo de servicos, identificando os pontos de sobrecarga e
apresentando solugdes para adequacgao e balanceamento do ambiente produtivo;

d) coordenar a execucdo do plano de producgdo e prestacdo de servicos, analisando desvios
operacionais e interagindo para a correcao destes; efetuar avaliacdo dos servicos, -recursos e
processos produtivos, definindo ou propondo medidas para a melhoria da 'seguranca, qualidade e
produtividade;

e) acompanhar a instalagdo de recursos de hardware, software e sistemas aplicativos no
ambiente produtivo, analisando os impactos das mudangas efetuadas;

f) desenvolver e coordenar projetos, metodologias, sistematicas e elaborar normas e
procedimentos relativos aos processos de producdo e prestacdo de servigos;

g) analisar o comportamento dos servicos e estabelecer padrées para a producdo e prestacdo
de servicos;

h) prestar assessoramento técnico no que se refere a prazos, niveis de servico e
dimensionamento de recursos relativos as implementacdes de sistemas; e

i) outras atividades correlatas.
Il — Na Funcao de Recursos Humanos:

a) desenvolver programas de capacitacido e desenvolvimento e de avaliacdo de desempenho
dos servidores;

b) elaborar planos de carreira; avaliar e sugerir programas de beneficios;

c) acompanhar e sugerir alteracGes na politica remuneratodria, desenvolver e implementar
programas de acompanhamento de adaptacdo dos servidores integrantes do quadro da instituicao;

d) monitorar a implementacdo e alteracdes necessarias na estrutura da instituicdo; e
e) outras atividades correlatas;

Il - Na Fungdo de Planejamento e Orcamento:

a) consolidar o planejamento anual da institui¢do;

b) elaborar os balancos, balancetes e proje¢des de custos dos projetos;

c) elaborar o orcamento anual e suas altera¢des posteriores;

d) acompanhar a implementacdo dos projetos, o alcance das metas estabelecidas
promovendo a adequacdo quando necessario;

e) elaborar estudos de viabilidade econ6mica; e

f) executar outras atividades administrativas e logisticas, de nivel superior, relativas ao
exercicio das competéncias constitucionais e legais a cargo da Junta Comercial do Estado do Espirito
Santo - JUCEES.

Art. 32. Ao cargo de Técnico de Registro Empresarial incumbe:
| — Prestar informacgdes técnicas previamente definidas aos usudrios da instituicdo;

Il — Auxiliar os Analistas de Registro Empresarial no levantamento de informag¢des que
subsidiem pareceres e relatérios;

IIl — Atender aos clientes da JUCEES;

IV — Realizar pesquisa em processos de Registro Empresarial e atividades afins;
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V — Participar de levantamentos de dados para elaboragdo de estatisticas na drea de Registro
Empresarial e atividades afins; e

VI — Executar outras atividades administrativas e logisticas, de nivel intermedidrio, relativas
ao exercicio das competéncias constitucionais e legais da Junta Comercial do Estado do Espirito Santo
- JUCEES.

Art. 33. Ao cargo de Técnico Administrativo incumbe:

| — Prestar assisténcia técnico-administrativa nas dreas de registro empresarial, recursos
humanos, administracdo geral, informatica, finangas, orgamento, patriménio, almoxarifado etc;

Il — Redigir documentos, efetuar calculos diversos;

IIl — Prestar informacg0des relativas a area de atuacao;

IV — Colaborar no levantamento de dados e elaboracdo de relatérios;

V — Realizar servicos de digitacdo, proceder a manutencdo e atualizacao de dados;

VI — Providenciar relatdrios estatisticos; realizar pesquisas de dados informatizados,
atendimento ao publico; e

VIl — Executar outras atividades administrativas e logisticas, de nivel intermedidrio, relativas
ao exercicio das competéncias constitucionais e legais da Junta Comercial do Estado do Espirito Santo
- JUCEES.

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES DOS OCUPANTES DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E DE FUNCOES
EXECUTIVAS DE CONFIANCA

Secao |
Das AtribuicOes do Presidente

Art. 34. Ao Presidente da JUCEES, compete exercer as atribuicdes determinadas no art. 23,
da Lei n.2 8.934, de 18 de novembro de 1994, e as decorrentes das competéncias da Presidéncia,
previstas neste Regimento Interno.

Secao ll
Das Atribui¢des do Vice-Presidente

Art. 35. Ao Vice-Presidente da JUCEES compete exercer as seguintes atribuigdes,
determinadas no art. 24 da Lei n.2 8.934, de 18 de novembro de 1994:

| — Auxiliar e substituir o Presidente em suas faltas e impedimentos;
Il — Efetuar a correi¢do permanente de servigos da JUCEES; e

Il — Representar a autoridade superior, contra irregularidades de que tiver ciéncia, sobre o
funcionamento da JUCEES.

Segao lll
Das Atribuicdes do Secretario Geral
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Art. 36. Ao Secretario Geral da JUCEES, compete exercer as atribuicGes determinadas no art.
24, da Lei n.2 8.934, de 18 de novembro de 1994, e as decorrentes das competéncias da Secretaria
Geral, previstas neste Regimento Interno.

Secao IV
Das Atribuicoes do Procurador Chefe

Art. 37. Ao Procurador da JUCEES, compete exercer as atribuicdes determinadasno art. 24,
da Lei n.2 8.934, de 18 de novembro de 1994, e as decorrentes das competéncias do Procurador,
previstas neste Regimento Interno.

SecaoV
Das Atribuicdes do Assessor Especial

Art. 38. S3o atribui¢des do Assessor Especial:

| — Prestar assisténcia aos respectivos superiores hierdrquicos em assuntos de natureza
técnica ou administrativa, quando solicitados;

Il — Revisar e conferir os atos de natureza técnica ou administrativa a serem firmados pelos
respectivos superiores hierarquicos; e

Il — Exercer outras atribuicées que lhe forem determinadas pelos superiores hierarquicos.

Secao VI
Das Atribui¢des dos Titulares de FungGes Executivas de Confianca e de Cargos de Chefia e Geréncia

Art. 39. Aos titulares de fun¢Ges executivas de confianca ou de cargos de provimento em
comissdo de chefia e geréncia ou equivalentes, no ambito dos érgdos de execucdo de atividades-
meio ou finalisticas da JUCEES, sdo conferidas as atribuicGes decorrentes das competéncias das
respectivas chefias, geréncias ou unidades equivalentes, previstas neste Regimento Interno.
Pardgrafo Unico. Além das atribuicdes mencionadas neste artigo, compete, especificamente, aos
titulares de fungbes executivas de confianga ou de cargos de provimento em comissdo de chefia,
geréncia ou equivalente, conforme o caso:

| — Assistir ao Presidente e as unidades organizacionais internas da JUCEES nos assuntos
referentes ao seu ambito de atuagao;

Il — Articular-se com os drgaos e entidades da administragdo publica municipal, estadual ou
federal, nos limites de suas atribuicGes, visando a coleta de dados e informagdes necessarias a
solugdo de assuntos submetidos a sua aprecia¢do, coordenac¢do ou decisao;

Il — Emitir parecer e proferir despachos decisérios em processos submetidos a sua
apreciagao;

IV — Expedir ordens, instrucdes de servigo e normas disciplinadoras com vistas a execugao de
suas atividades;

V — Representar, quando designados, os respectivos superiores hierdrquicos;
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VI — Propor a escala de férias e expedir mensalmente o certificado de frequéncia do pessoal
lotado em sua unidade organizacional;

VIl — Delegar competéncia para a pratica de atos administrativos de acordo e na forma da lei,
com o prévio conhecimento do Presidente;

VIII — Elaborar o relatério mensal e anual das respectivas Chefias, Geréncias ou unidades
equivalentes, para conhecimento e apreciacdo do Presidente; e

IX — Exercer outras atribuicdes determinadas pelos respectivos superiores hierarquicos.

Secao VII
Das Atribuicdes dos Demais Servidores

Art. 40. Aos demais servidores lotados ou em exercicio na JUCEES, sem atribuicGes
especificadas nesse Regimento, incumbe exercer as atividades préprias de cada unidade em que
estejam lotados, bem como as determinadas pelos respectivos superiores imediatos. Paragrafo
Unico. O detalhamento das atribuicdes de que trata este artigo, respeitadas as relativas a érgaos
sistémicos, serd fixado em normas complementares a serem baixadas por ato do Presidente da
JUCEES.

TiTULOV
DO SISTEMA DE SEGURANCA

Art. 41. A JUCEES é monitorada por cameras de vigilancia vinte e quatro horas por dia, para
proporcionar seguranga aos servidores e usuarios, prote¢do ao seu acervo patrimonial, bem como
para controle e fiscalizacdo da conduta dos servidores.

Art. 42. A entrada ao recinto interno da JUCEES so é possivel através de catraca eletronica,
que registra a data e a hora de entrada e saida.

TiTULO VI
DOS DIREITOS E DEVERES DOS SERVIDORES

CAPITULO I
DOS DIREITOS

Art. 43. S3o direitos dos servidores da JUCEES, além dos ja previstos em lei e desde que haja
previsdo orcamentaria em rubrica especifica:

| — Receber uniforme em quantidade compativel para uso didrio; e

Il — Receber plano de saude corporativo.

CAPITULO II
DOS DEVERES

Art. 44. S3o deveres dos servidores da JUCEES:
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| — Ser assiduo e pontual ao servico, sendo que o controle sera feito pelo registro de cartdo
de ponto e monitoramento de catraca eletrénica;

Il — Guardar sigilo sobre assuntos da reparticao;

[Il — Tratar com urbanidade os demais servidores publicos e o publico em geral;
IV — Exercer com zelo e dedicacgdo as atribui¢cdes do cargo ou fungao;

V — Observar as normas legais e regulamentares;

VI — Obedecer as ordens superiores, exceto quando manifestamente ilegais;

VIl — Levar ao conhecimento da autoridade as irregularidades de que tiver ciéncia em razao
do cargo ou funcao;

VIII — Zelar pela economia do material e conservacgdo do patrim6nio publico;

IX — Manter conduta compativel com a moralidade publica; e X - usar o'uniforme da JUCEES,
salvo se houver dispensa.

TiTULO VI
DAS SUBSTITUICOES DO PESSOAL

Art. 45. S3o substituidos, em suas faltas ou impedimentos eventuais:

| — O Presidente pelo Vice- Presidente;

Il — O Vice-Presidente, pelo Vogal mais idoso no exercicio da fungao;

Il — O Vogal pelo respectivo suplente;

VI — 0 Procurador Chefe por procurador lotado no érgdo;

V — O Secretdrio Geral, por servidor com qualificacdo para o cargo;

VI — Os Gerentes, por servidor lotado na respectiva Geréncia ou Chefia.

Paragrafo Unico. As designacGes dos substitutos, de que trata este artigo processar-se-do por
ato do Presidente da JUCEES, exceto quanto a substituicdo prevista no inciso .

TiTULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 46. Os vogais serdo remunerados por presenca, nos termos da legislacdo da unidade
federativa a que pertencer a junta comercial, (art. 13 da Lei 8.934/94).

Art. 47. Os casos omissos serdao resolvidos pelo Presidente da JUCEES, a quem compete
decidir quanto as modifica¢Ges julgadas necessdrias, respeitada a competéncia do Plenario.

Art. 48. O Presidente da JUCEES baixard os atos complementares necessarios ao fiel
cumprimento e aplicacdo imediata do presente Regimento Interno.

Este texto nao substitui o publicado no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo em 02 de junho
de 2011.
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